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MODUL 1

Zaciname s Veditem

vedito.cz — cloudové Ucetnictvi pro vyuku zdarma



Lekce 01 Orientace v aplikaci

Modul: Zac¢indme s Veditem Odhadovany ¢as: 45 minut Prerekvizity: Pfijatad pozvanka od

vyucujiciho, aktivovany Gcet

Cil lekce

Po absolvovani lekce student:

* Umi se prihlasit do aplikace Vedito

® Rozumi strukture uzivatelského rozhrani (hlavni panel, bo¢ni menu, zahlavi)
* Vi, co zobrazuje prehledovy dashboard a jaké informace na ném najde

® Dokaze se orientovat mezi jednotlivymi moduly

® 7Zna rozdil mezi svym uzivatelskym Uctem a organizaci (firmou)

Teoreticky uvod

Vedito je cloudova ucetni aplikace — funguje v internetovém prohlizeci, zddna instalace neni
potieba. Jeden uzivatelsky ucet mize mit pfistup k vice organizacim (firmam). Ve vyuce pracujes ve své

vlastni cviéné organizaci, kterou pro tebe pfipravil vyucujici ze Sablony.

Klicovy pojmovy rozdil:
® Uzivatelsky ucet — tvoje prihlasovaci Udaje (jméno, e-mail, heslo), platné pro celé Vedito
® Organizace — datovy prostor jedné konkrétni firmy; obsahuje doklady, Ucetni zapisy,

nastaveni

Postup

Krok 1 — Prihlaseni
1. Otevii prohlize¢ a prejdi na adresu aplikace Vedito.

2. Zadej e-mailovou adresu a heslo, které jsi zvolil/a pri aktivaci Uctu.

3. Klikni na Prihlasit se.

Pokud jsi heslo zapomnél/a, klikni na odkaz Zapomenuté heslo a postupuj podle e-mailu.

Krok 2 — Vybér organizace

Po prihlaseni se zobrazi prehled organizaci, ke kterym mas pfistup. V ramci vyuky uvidis svou cvi¢nou

firmu (napf. ,Vzorova firma s.r.o. — [tvé jméno]").



1. Klikni na nazev organizace.

2. Pfepnes se do pracovniho prostredi této firmy.

Poznamka: Vyucujici ma ve svém prehledu organizaci také tuto firmu — maze se do ni kdykoli

prepnout a zkontrolovat tvoji praci.

Krok 3 — Prohlidka dashboardu

Po vstupu do organizace se zobrazi dashboard (pfehledové strdnka). Prozkoumej, co obsahuje:

Prvek Co zobrazuje

KPI karty (horni rada) Klicové ukazatele: vysledek hospodareni po zdanéni, pohledavky, zavazky,

Pokladna + Banka, K uhrazeni (vydané), K zaplaceni (pfijaté)

ZUstatky Gcth + Klicové zUstatky Gctl a prehled poslednich tcetnich zapist do deniku
Nedavné zaznamy

Mésicni prehled (graf) Vyvoj pfijm0 a vydajl v prabéhu roku

V nové cvi¢né organizaci mohou byt karty prazdné nebo obsahovat vzorova data ze Sablony — to je v
poradku.

Krok 4 — Bo¢ni navigacni panel

Vlevo vidis navigaéni panel s moduly aplikace. Navigacni polozky jsou sdruzeny do skupin —

kliknutim na skupinu ji rozbalis. Projdi postupné kazdou polozku a zjisti, co obsahuje:

Skupina /

Polozka

Prehled Dashboard (Gvodni stranka)

Doklady Skupina: faktury, dobropisy, proformy, zalohy, dafové doklady k zalohdm, pokladni

doklady, interni doklady, objednavky, opakujici se doklady, prehled splatnosti

Evidence Skupina: kontakty, evidence majetku, prehled odpist, kniha jizd, bankovni vypisy, pravidla
parovani, zakazky, historie zmén

Ucetnictvi Skupina (jen podvojné Ucetnictvi): Gcetni denik, Gctovy rozvrh, Gcetni obdobi, Sablony

zapisl, predkontace, strediska, kurzovni listek

Sklad Skupina: produkty, skladové pohyby, stav zasob, inventury
Mzdy Skupina: zaméstnanci, mzdové béhy, dovolena, nemocenska, prehledy
Vykazy Skupina (jen podvojné Ucetnictvi): obratova predvaha, rozvaha, vykaz zisku a ztraty,

vysledovka po stiediscich, vysledovka po zakazkach, penézni toky, saldokonto

DPH Skupina (zobrazi se jen pro platce DPH): DPH pfiznani, kontrolni hlaseni, souhrnné hlaseni



Nastaveni organizace najdes$ kliknutim na své jméno/avatar v dolni ¢asti postranniho panelu —

Nastaveni organizace.

Krok 5 — Zahlavi aplikace
V horni listé (zahlavi) najdes:

* Nazev organizace (vlevo) — kliknutim se vratis na prehled organizaci

¢ |kona uzivatele (vpravo) — nastaveni profilu, odhlaseni

Pracovni ukoly
Ukol 1 — Mapa aplikace
Do svého sesitu nakresli schéma, které zachycuje strukturu aplikace. Zahri:

® zahlavi (co v ném je)
* bocni panel (seznam modul()

* hlavni pracovni plochu (co se zobrazuje po rozkliknuti modulu)
Ukol 2 — Zjistovaci tabulka

Projdi dashboard a dopln tabulku:

Polozka Hodnota ve tvé organizaci

Nazev organizace
Celkové vyse pohledavek (K<)
Celkova vyse zavazk( (K¢)

Pocet nedavnych Gcetnich zapist v prehledu

Ukol 3 — Parovani pojmii

Spoj levy sloupec s pravym:

Levy sloupec Pravy sloupec

Uzivatelsky ucet Datovy prostor jedné firmy

Organizace Prehled klicovych ukazateld

Dashboard Prihlasovaci identita

Skupina Doklady Misto pro vystavovani a evidenci faktur

Kontrolni otazky



1. Jaky je rozdil mezi uzivatelskym tictem a organizaci v aplikaci Vedito?
2. Co zobrazuji KPI karty na dashboardu?

3. Kde v aplikaci najdes$ prehled vydanych faktur?

4. Jak se prepnes z jedné organizace do druhé?

5. Pro¢ je vyhodné, ze Vedito funguje v prohlizeci a nevyZaduje instalaci?

POUZE PRO VYUCUJiICiHO

Metodické poznamky pro vyucujiciho

Typické problémy studenti:
® Zaména uzivatelského Uctu a organizace — zdUrazni analogii: Gcet = prikaz totoznosti,
organizace = firma, do které vstupujes.

e Studenti hledaji funkce v zéhlavi misto v bocnim panelu — upozorni na strukturu predem.
Doporuceni:

® Pred hodinou ovér v detailu tfidy (Vyuka — Tridy), ze vSichni studenti pozvanku pfijali a jsou

ve stavu ,Aktivni".

® Prvnich 10 minut proved spolec¢nou prohlidku na projektoru, poté nechej studenty pracovat
samostatné.

* Ukol 1 (mapa aplikace) je vhodny pro skupinovou praci nebo jako doméci tkol.
Vazba na vyuku tGcetnictvi:

® Pojem ,organizace" odpovida pojmu ,Ucetni jednotka" z teorie.

* Tato lekce propojuje teorii (co je Ucetni jednotka) s praxi (jak ji systém reprezentuje).



LEKCE 02 Organizace a ucetni obdobi

Modul: Zac¢iname s Veditem Odhadovany ¢as: 45 minut Prerekvizity: Dokoncéena Lekce 1 —

Orientace v aplikaci

Cil lekce

Po absolvovani lekce student:

® Rozumi pojmu Ucetni obdobi a vi, pro¢ se vymezuje

* Dokéze dohledat zakladni identifika¢ni idaje organizace (ICO, DIC, sidlo)
* OQOrientuje se v nastaveni Ucetniho roku v aplikaci

® Chape spojitost mezi kalendafnim rokem a hospodarskym rokem

e Vi, kde v aplikaci najde uctovy rozvrh a k ¢emu slouzi

Teoreticky uvod

Uéetni obdobi
Zakon o Ucetnictvi (zakon ¢. 563/1991 Sb.) uklada kazdé ucetni jednotce vést Ucetnictvi za Géetni

obdobi. U¢etni obdobi je nepretrzitych 12 mésici. Nejcastéji se shoduje s kalendarnim rokem (1. 1. -
31.12.), ale mdze byt i hospodaisky rok — zacina prvnim dnem jiného mésice (napf. 1. 4. — 31. 3.).

Priklad: Zemédélsky podnik se zemédélskou sezonou mlze mit hospodarsky rok 1. 7. — 30. 6.

Identifikaéni éislo (1ICO)

ICO je osmimistny kod pridéleny firmé nebo podnikateli Ceskym statistickym Gradem. Jednoznac¢né
identifikuje subjekt v Ceské republice. Pfi komunikaci s Ufady a na dokladech je ICO povinnym Gdajem.

Dariové identifikaéni é&islo (DIC)

DIC pridéluje finan¢ni Ufad firmam registrovanym k DPH. M4 format CZxxxxxxxx (CZ + ICO u

pravnickych osob). Neplatci DPH DIC nemaji.

Postup

Krok 1 — Otevreni nastaveni organizace

1.V dolni ¢asti levého navigacniho panelu klikni na své jméno / avatar.
2. Z nabidky vyber Nastaveni organizace.

3. Otevre se stranka s nastavenim organizace.



| Nastaveni je roz¢lenéno do zalozek nebo sekci. Za¢neme u zakladnich Gdajd.

Krok 2 — Zakladni identifikacni udaje

Projdi sekci Informace o firmé (nebo ,Zakladni Udaje") a zapis si:

Udaj Popis

Nézev organizace Obchodni firma (nézev pravnické osoby)

ICO Identifikacni ¢islo osoby

DIC Danové identifikacni islo (jen platci DPH)

Sidlo Adresa zapsana v obchodnim nebo zivnostenském rejstriku
Pravni forma s.r.o., as., OSVC, ...

Otazka k zamysleni: Je nase cvicna firma platcem DPH? Jak to poznas?

Krok 3 — Nastaveni ucetniho roku

1.V levém navigacnim panelu otevii skupinu Uéetnictvi a klikni na Uéetni obdobi.
2. Zjisti:

o Datum zacatku aktualniho Ucetniho roku

o Datum konce aktualniho Géetniho roku

© Zda se jedné o kalendarni nebo hospodarsky rok

Ve cvi¢né firmé je zpravidla nastaven kalendafni rok (1. 1. — 31. 12.). Ucitel mohl nastaveni upravit pro
potreby cviceni.

Krok 4 — Uétovy rozvrh

Kazdéa uUcetni jednotka musi vést t€tovy rozvrh — seznam UcCtQ, které pouziva ve svém Ucletnictvi.
Vychazi z obecné Gétové osnovy stanovené vyhlaskou ¢. 500/2002 Sb.
1.V levém panelu otevii skupinu Uéetnictvi a klikni na Uétovy rozvrh.
2. Prohlédni si strukturu:
o Uéty jsou rozdéleny do Gétovych t¥id (0-9)

o Kazdy ucet ma Cislo a nazev



Trida Obsah

0 Dlouhodoby majetek

1 Zasoby

2 Kratkodoby financni majetek a penézni prostredky
3 Zuctovaci vztahy (pohledavky, zavazky)

4 Kapitalové ucty a dlouhodobé zavazky

5 Naklady

6 Vynosy

7 Zavérkové a podrozvahové Gcty

3. Najdi v rozvrhu ucty:
0 221 — Penézni prostfedky na Uctech (bankovni Gcet)
© 311 — Pohledavky z obchodnich vztah
o 321 — Zavazky z obchodnich vztah(
o 501 — Spotieba materialu

o 604 — Trzby za zbozi

Pracovni ukoly

Ukol 1 — Karta organizace

Dopln udaje o cvi¢né firmé — zakladni identifikacni Udaje najdes v Nastaveni organizace, informace o

Gcetnim roku v Uéetnictvi — Uéetni obdobi:

Udaj Hodnota

Nazev

ICo

DIC (pokud existuje)

Sidlo (ulice, mésto, PSC)
Pravni forma

Je platcem DPH? (ano / ne)
Zacatek ucetniho roku
Konec tGcetniho roku

Typ roku (kalendarni / hospodarsky)

Ukol 2 — Uétovy rozvrh



Z uctového rozvrhu cvi¢né firmy vypis:
® 3 Ucty ze tfidy 2 (Kradtkodoby financni majetek) — Cislo a nazev
® 3 (cCty ze tfidy 5 (Naklady) — Cislo a nazev

® 3 (cCty ze tiidy 6 (Vynosy) — Cislo a nazev
Ukol 3 — Teorie vs. praxe

Odpovéz pisemné (3-5 vét): Proc je dulezZité spravné vymezit tcetni obdobi? Co by se stalo, kdyby kazda

firma mohla uctovat ,prubézne" bez pevného zacdatku a konce roku?

Kontrolni otazky

1. Co je ucetni obdobi a kolik mésicd trva?

2. Jaky je rozdil mezi kalendainim rokem a hospodairskym rokem?
3. K ¢emu slouzi I€O a kdo ho pfidéluje?

4. Co je DIC a jaky ma format pro pravnické osoby v CR?

5. Co je Gc€tovy rozvrh a z ¢eho vychazi?

6. Do které Gctové tridy patfi naklady? A vynosy?

7. Jaké ¢islo méa ucet pro pohledavky z obchodnich vztahd?



POUZE PRO VYUCUJICiHO

Metodické poznamky pro vyucujiciho

Typické problémy studenti:

Zaména ICO a DIC — opakované zdiirazni, ze DIC maji jen platci DPH.

Studenti si pletou ,Uctovy rozvrh" (konkrétni seznam Gctl firmy) a ,u¢tovou osnovu"
(obecny vzor dany vyhlaskou) — vysvétli hierarchii.

Hledani uctového rozvrhu — jeho umisténi v aplikaci se mize lisit; upozorni predem, kde
presné je.

Doporuceni:

Ukol 1 je vhodné projit spole¢né na projektoru, aby véichni studenti védéli, kde tdaje najit.
Ukol 3 je vhodny jako pisemné piiprava nebo doméci Gkol — provéFuje porozuméni teorii,
ne jen schopnost klikat.

Pokud ma cvi¢na firma nastaveny hospodarsky rok (neobvyklé), vénuj 5 minut vysvétleni
rozdilu.

Vazba na vyuku ucetnictvi:

Téma pfimo navazuje na kapitolu ,Pravni Uprava Géetnictvi” a ,U¢tovéa osnova a Gctovy
rozvrh".

Studenti si propoji abstraktni zdkonnou povinnost s konkrétnim nastavenim v systému.

Dobré misto pro opakovani: Které subjekty maji povinnost vést ucetnictvi? (zadkon ¢.
563/1991 Sb., §1)



Lekce 03 Sprava kontaktt a ciselnych fad

Modul: Zac¢iname s Veditem Odhadovany cas: 45 minut Prerekvizity: Dokonceny Lekce 1 a 2

Cil lekce

Po absolvovani lekce student:

® Rozumi, pro¢ se v Ucetnim softwaru eviduji kontakty

e Umi vytvorit novy kontakt (odbératele i dodavatele) a vyplnit jeho Udaje
* Umi kontakt vyhledat, editovat a zkontrolovat

® Rozumi pojmu Ciselna rada a vi, proc je Cislovani dokladd dllezité

* Dokaze dohledat a popsat vychozi Ciselné fady v aplikaci

Teoreticky uvod

Kontakty v ucetnictvi

Ucetni jednotka vstupuje do obchodnich vztahii s jinymi subjekty — zakazniky (odbératelé) a
dodavateli (dodavatelé). Kazdy takovy subjekt se v softwaru eviduje jako kontakt (nebo obchodni
partner). Evidence kontaktl slouzi k:

® automatickému predvyplnovani faktur a jinych dokladd
® sledovani pohledavek a zavazkd dle jednotlivych partnerd

® adresafi pro komunikaci a korespondenci

Ciselné fady dokladii

Zakon o Ucetnictvi uklada povinnost oznacovat doklady tak, aby byly jednoznaéné identifikovatelné.

Proto kazdy typ dokladu dostava unikatni cislo v ramci €iselné Fady.

Typicka ¢iselna fada pro vydané faktury: FV-2024-001, FV-2024-002, ...

Cast Vyznam

FV- Zkratka typu dokladu (Faktura Vydand) + oddélovac
2024 Rok
001 Poradové ¢islo v daném roce (3 mista)

Cisla v fadé musi byt nepferusena (nesmi chybét ¢islo uprostred) a neopakujici se. Toto je zakonny

pozadavek — §11 zakona o Ucetnictvi.



Postup

Krok 1 — Prehled kontaktu

1.V levém navigacnim panelu otevri skupinu Evidence a klikni na Kontakty.
2. Zobrazi se seznam vSech kontaktl v organizaci.

3. Prohlédni si, co Sablona obsahuje — jsou tam néjaci predpfipraveni partnefi?

Ve cvi¢né firmé maze byt nékolik vzorovych kontaktd. Tyto kontakty jsou soucasti Sablony, kterou

pripravil vyucujici.

Krok 2 — Vytvoreni nového kontaktu (dodavatel)
Vytvoiime kontakt fiktivniho dodavatele.

1. Klikni na tlatitko Novy kontakt.
2. Vypln nasledujici udaje:

Pole Hodnota

Néazev / Obchodni firma Papirna Novak s.r.o.

ICo 27654321

DIC CZ27654321

Typ Dodavatel

Ulice Primyslova 14

Mésto Brno

psC 602 00

E-mail obchod@papirna-novak.cz
Telefon +420 545 123 456

3. Klikni na Ulozit.

Tip: V praxi aplikace umozriuje vyhledat firmu podle ICO a predvyplnit Gdaje automaticky z vefejného

rejstriku. Zkus tuto funkci, pokud je dostupna.

Krok 3 — Vytvoreni nového kontaktu (odbératel)

Vytvorime kontakt fiktivniho zakaznika.

1. Klikni znovu na Novy kontakt.
2. Vypln:


mailto:obchod@papirna-novak.cz

Pole Hodnota

Néazev / Obchodni firma Restaurace U Zlatého Iva s.r.o.
ICo 05123456

DIC (prazdné — neplatce DPH)
Typ Odbératel

Ulice Nameésti Miru 3

Mésto Praha 2

:Ne 120 00

E-mail info@zlatylev.cz

3. Klikni na Ulozit.

Otazka: Pro¢ tento kontakt neméa DIC? Co to o ném vypovida?

Krok 4 — Vyhledani a editace kontaktu
1.V prehledu kontaktl vyhledej ,Papirna Novak" (pouzij vyhledavaci pole).
2. Klikni na kontakt a otevfi jeho detail.

3. Pfidej bankovni spojeni:
o Cislo G¢tu: 1234567890

o Kod banky: 0800 (Ceska sporitelna)

4. Uloz zménu.

Krok 5 — Prehled ciselnych fad

1.V dolni &asti levého navigacniho panelu klikni na své jméno / avatar a vyber Nastaveni
organizace.
2. Najdi sekci Ciselné Fady.

3. Zobrazi se seznam Ciselnych fad pro rizné typy dokladd.

Zapis si informace o Ciselnych fadach, které v aplikaci najdes:


mailto:info@zlatylev.cz

Typ dokladu Zkratka rady Format Aktualni cislo

Vydana faktura
Prijata faktura
Dobropis
Pokladni pfijem

Pokladni vydej

Tabulku doplnis z aplikace v Kroku 5.

Krok 6 — Pochopeni struktury ciselné rady
Pro kazdou ciselnou fadu si vSimni:

* Prefix (zkratka na zacatku cisla) — co oznacuje?
® Zda obsahuje rok — proc?

¢ Délka poradového cisla — kolik dokladl Ize v fadé evidovat?

Priklad vypoctu: Pokud méa poradové Cislo 3 mista (001-999), kolika dokladlim staci takova rada za
jeden rok pro malou firmu? A pro velkou firmu? (Vedito pouziva vychozi 3 mista, ale pocet Ize v
nastaveni zmeénit.)

Pracovni ukoly

Ukol 1 — Tfi vlastni kontakty

Vytvor v aplikaci tfi vlastni kontakty. Jeden nech jako dodavatele, dva jako odbératele. Vymysli je
(fiktivni firmy) nebo pouzij skutecné firmy z verejného rejstriku. Kazdy kontakt musi mit vyplnéno:
nazev, ICO, typ, mésto.

Po vytvoreni vypis jejich jména do tabulky:

# Nazev firmy Typ (dodavatel/odbératel) ICo Mésto

Ukol 2 — Ciselné fady
Dopln tabulku z Kroku 5 (vyse) na zakladé dat v aplikaci.

Nasledné odpovéz: Pro¢ musi byt cislovani dokladi neprerusené? Co by se stalo, kdyby firma preskocila
Cislo (napr: pouzila FV-2024-0005 a pak rovnou FV-2024-0007)?



Ukol 3 — Propojeni s Gi¢etnictvim

Zamysli se a odpovéz (2-4 véty): K jakému uctu se vdZe pohleddvka za odberatelem ,Restaurace U
Zlatého lva"? Jak se tato pohleddvka dostane do ucetnictvi — co musi firma udélat?

Kontrolni otazky

1. Jaky je rozdil mezi odbératelem a dodavatelem?

2. K ¢emu slouzi evidence kontaktd v Gcetnim softwaru?

3. Co je ciselna Fada a pro¢ musi byt nepferusend?

4. Jak je typicky sestaveno Cislo dokladu (z jakych casti se sklada)?

5. Jaky zékon uklada povinnost jednoznacné oznacovat Ucetni doklady?
6. Pro¢ odbératel bez DIC pravdépodobné neni platcem DPH?

7. Co znamena bankovni kod ©800?



POUZE PRO VYUCUJiICiHO

Metodické poznamky pro vyucujiciho

Typické problémy studenti:

Zaména odbératele a dodavatele — vhodna mnemotechnickd pomUcka: dodavatel dodava
(prodava nam), odbératel odebira (kupuje od nas).

Studenti vyplni ICO, ale nevyplni DIC — pfipomen, ze DIC je volitelné a vyplfiuje se jen pro
platce DPH.

Za&ména ,Ciselna rfada" a ,¢islo dokladu" — vysvétli: fada je Sablona/pravidlo, islo dokladu je
konkrétni vysledek.

Doporuceni:

Krok 2 a 3 proved spolecné na projektoru — studenti pracuji paralelné u svych pocitac.
Ukol 1 (vlastni kontakty) nechej na samostatnou praci — rozviji kreativitu a zaroven
procvicuje praci se systémem.

Pro pokrocilé studenty: zadej, at' zkusi funkci ,Hledat firmu podle ICO" a popisi, jak funguje.

Vazba na vyuku tGcetnictvi:

Odbératelé = pohledavky (ucet 311), dodavatelé = zavazky (Ucet 321).
Tato lekce je dobry zaklad pro Modul 2 (Fakturace) — bez kontaktl nelze vystavit fakturu.

Vhodné propojeni s tématy: evidence pohledavek a zavazk(, analyticka evidence k
syntetickym Gctdm.

Kontrola po lekci: Prepni se do organizace kazdého studenta (Vyuka — Tridy — student) a

zkontroluj, zda:

ma vytvoreny alespon 3 kontakty
kontakty maji spravné vyplnény typ (dodavatel/odbératel)

si prohlédl/a Ciselné rady (mUze byt ovéreno Ustné)

Vedito

Materialy pro vyuku | Obchodni akademie



MODUL 2

Fakturace



Lekce 01 Vystaveni vydané faktury

Modul: Fakturace Odhadovany ¢as: 45 minut Prerekvizity: Modul 1 dokonéen; v organizaci existuje

kontakt odbératele

Cil lekce

Po absolvovani lekce student:

® 7na zadkonné nalezitosti danového dokladu (faktury)

* Vystavi vydanou fakturu s vice polozkami, sazbami DPH a spravnymi daty

® Rozumi rozdilu mezi datem vystaveni, datem splatnosti a datem zdanitelného pinéni (DUZP)
* Vi, jaky ucetni zapis vydana faktura vyvola (MD 311 / D 604, 343)

* Dokaze fakturu odeslat nebo stahnout jako PDF

Teoreticky uvod

Faktura jako tcetni a dafiovy doklad
Faktura (danovy doklad) pini dvoji funkci:

1. Obchodni — pisemné potvrzeni pohledavky vici odbérateli

2. Dafnova — podklad pro uplatnéni nebo pfiznani DPH

Povinné nélezitosti danového dokladu (829 zakona ¢. 235/2004 Sb., o DPH):

Nalezitost Priklad

Oznaceni dokladu ,Faktura ¢. FV-2024-001"

DIC dodavatele a odbératele CZ12345678

Datum vystaveni 10. 9. 2024

Datum zdanitelného plnéni (DUZP) 8.9.2024

Popis plnéni a mnozZstvi Kancelarsky papir A4, 50 baleni
Zéaklad dané (bez DPH) 10 000 K¢

Sazba a vyse DPH 21 %, 2 100 K¢

Celkové castka 12 100 K¢

ZpUsob a [hdta thrady Bankovni prevod, splatnost 14 dni

Tri klicova data



Datum Co vyjadfuje Poznamka

Datum Kdy byl doklad vytvoren Nemusi se shodovat s DUZP
vystaveni
DUZP Kdy bylo uskutec¢néno zdanitelné plnéni (dodani Urcuje zdanovaci obdobi DPH

zbozi/sluzby)

Datum Do kdy ma odbératel zaplatit Zpravidla 14 nebo 30 dni od
splatnosti vystaveni

Ucetni zapis vydané faktury
Pfi vystaveni faktury vznika pohledavka za odbératelem:

MD 311 — Pohledavky z obchodnich vztahl (celkova castka s DPH)
D 604 — Trzby za zbozi (zaklad dané bez DPH)
D 343 — Dan z pridané hodnoty (DPH na vystupu)

Priklad: Faktura na 12 100 K¢ (zaklad 10 000 K¢, DPH 21 % = 2 100 K¢)
e MD 311/ 12 100 K¢

* D604 /10000 K¢
e D 343/2100 K¢

Postup

Krok 1 — Otevieni pfehledu faktur

1.V levém navigacnim panelu otevri skupinu Doklady a klikni na Faktury.
2. Zobrazi se prehled faktur. V horni ¢asti stranky uvidis$ zalozky: Vydané a Prijaté.

3. Ujisti se, Ze jsi na zalozce Vydané.

Krok 2 — Vytvoreni nové faktury

1. Klikni na tlacitko Nova vydana faktura.

2. Otevre se formular nové vydané faktury.

Krok 3 — Vybér odbératele

1.V poli Odbératel vyhledej a vyber kontakt Restaurace U Zlatého lva s.r.o.
2. Systém automaticky predvyplni adresu a DIC z karty kontaktu.

Pokud kontakt neexistuje, vytvor ho nejprve v sekci Kontakty (viz Modul 1, Lekce 3).

Krok 4 — Nastaveni dat



Vypln tato tfi data:

Datum vystaveni Dnesni datum
DUZP Dnesni datum (nebo datum skute¢ného dodani)
Datum splatnosti Dnesni datum + 14 dni

Tip: Aplikace vétSinou navrhuje splatnost automaticky podle vychoziho nastaveni (14 nebo 30 dni).
Zkontroluj, zda odpovida.

Krok 5 — Pridani polozek faktury

Klikni na Pfidat polozku a zadej tfi fadky:

Popis Mnozstvi MJ Cena za MJ (bez DPH) Sazba DPH
Kancelarsky papir A4 50 bal 180 K¢ 21 %
Propisky modré (box 50 ks) 10 ks 120 K¢ 21 %
Archivni desky A4 20 ks 35 K¢ 21 %

Po zadani kazdé polozky ovér, ze aplikace spravné vypocitala DPH a celkovou cenu radku.

Krok 6 — Ovéreni rekapitulace

Ve spodni &asti formulare zkontroluj rekapitulaci:

Zaklad dané (21 %) 10 900 K¢
DPH 21 % 2 289 K¢
Celkem k thradé 13 189 K¢

Zkontroluj vypocet ru¢né: 50 x 180 + 10 x 120 + 20 x 35 = 9 000 + 1 200 + 700 = 10 900 K¢ zaklad,
DPH = 2 289 K¢.

Krok 7 — Ulozeni a odeslani faktury

1. Zkontroluj, Ze je vyplnéno Cislo faktury z Ciselné rady (systém ho doplIni automaticky).
2. Klikni na Vytvofrit doklad — faktura se ulozi ve stavu Koncept.

3.V detailu faktury klikni na Odeslat emailem (faktura se odesle odbérateli a stav se zméni na

Odeslano), nebo na Oznacit jako odeslanou (pokud faktura byla dorucena jinym zplsobem).



Krok 8 — Stazeni PDF

1.V detailu faktury klikni na Stahnout PDF.

2. Otevre se PDF faktury — zkontroluj, zda obsahuje vSechny zakonné nalezitosti ze Teoretického

Gvodu.

Pracovni ukoly

Ukol 1 — Zakonné nalezitosti

Stahni PDF vystavené faktury. Projdi seznam nalezitosti z Teoretického Uvodu (§29 zakona o DPH) a

zakrouzkuj / zaznac kazdou polozku, kterou na fakture najdes. Chybi néco?
Ukol 2 — Druha faktura

Vystav druhou vydanou fakturu pro nového odbératele (vytvor vlastni fiktivni firmu v Kontaktech).
Tentokrat:

® Pouzij splatnost 30 dni
* Pridej aspon 2 polozky s riznymi sazbami DPH (21 % a 12 %)
® DUZP nastav na 3 dny pred datem vystaveni

Do sesitu zapi$ vyslednou rekapitulaci (zaklad 21 %, zaklad 12 %, DPH 21 %, DPH 12 %, celkem).
Ukol 3 — Uéetni zapis

Pro fakturu z Kroku 5 (Restaurace U Zlatého lva) zapi$ do seSitu Ucetni zapis ve formatu:

C. | Text | MO | D | Castka
e [ E—
1 | vydand faktura — pohleddvka | 311 | 604 | ...
2 | vydana faktura — DPH vystup | 311 | 343 | ...

Kontrolni otazky

1. Jaky je rozdil mezi datem vystaveni a datem zdanitelného pIlnéni (DUZP)?
2. Pro¢ je DUZP dulezité z hlediska DPH?

3. Na kterém uUctu se zachycuje pohledavka za odbératelem?

4. Na ktery Ucet se UcCtuje DPH na vystupu (z vydané faktury)?

5. Co se stane, kdyz odbératel neméa DIC — musime ho presto uvadét na fakture?
6. Jak aplikace pfifazuje Cislo nové fakture? Kde se toto nastaveni spravuje?

7. Jaké je zakonna minimalni IhGta pro uchovani danovych dokladd?



POUZE PRO VYUCUJICiHO

Metodické poznamky pro vyucujiciho
Typické problémy studenti:
e Zaména DUZP a data vystaveni — zd(razni, ze DUZP = okamzik uskutec¢néni pInéni, datum

vystaveni = administrativni datum vyhotoveni dokladu. DPH se odvadi podle DUZP.

e Studenti zapominaji pridat DPH k polozkdm nebo voli Spatnou sazbu — upozorni, ze 12 %
plati pro potraviny a vybrana plnéni, 21 % pro ostatni.

® Zaména zakladu dané a celkové ceny pfi ru¢nim vypoctu.

Doporuceni:

e Ukol 1 (PDF + néaleZitosti) je vhodny pro kontrolu porozuméni zdkonu — nechej studenty
pracovat samostatné, pak projdi vysledky spolecné.

» Ukol 3 (G¢etni zapis) propojuje aplikaci s teorii — jde o kli¢ovy vystup lekce.

® Pro pokrocilé: zadej fakturu se zalohou (viz Lekce 3) nebo s platbou v hotovosti (pokladna
vs. banka).

Vazba na vyuku ucetnictvi:

e Pohledavky: Gcet 311, analytika dle odbératel (311100, 311200 ...)
* Vynosy: tfidy 6, obvykle 604 Trzby za zbozi nebo 602 Trzby z prodeje sluzeb
® DPH na vystupu: 343 (souvztaznost MD 311 / D 343)

® Propojeni s tématem: Pohledavky a jejich evidence, Dan z pfidané hodnoty



Lekce 02 Evidence prijaté faktury

Modul: Fakturace Odhadovany ¢as: 45 minut Prerekvizity: Dokoncena Lekce 1 — Vystaveni vydané

faktury

Cil lekce

Po absolvovani lekce student:

® Rozumi rozdilu mezi vydanou a pfijatou fakturou z pohledu Ucetnictvi

® Spravné zaeviduje pfijatou fakturu od dodavatele véetné vsech povinnych udajt
* Vi, jaky ucetni zapis pfijata faktura vyvola (MD 501/343 / D 321)

* Dokaze sledovat stav zavazkd vici dodavateldim

® 7Zna postup pfi evidenci faktury se dvéma sazbami DPH

Teoreticky uvod

Prijata faktura — zavazek viic¢i dodavateli

Na rozdil od vydané faktury (pohledavka) pfijata faktura predstavuje zavazek — firma je povinna
zaplatit dodavateli. Prijata faktura se nesestavuje, ale prebira od dodavatele a eviduje v Ucetnictvi.

Uéetni zapis pfijaté faktury
MD 501 — Spotreba materidlu (nebo jiny nakladovy ucet) (zaklad bez DPH)

MD 343 — Dan z pridané hodnoty (DPH na vstupu)
D 321 — Zavazky z obchodnich vztahl (celkova castka s DPH)

Volba nakladového tGctu zavisi na predmétu nakupu:

Co nakupujeme Ucet

Material, kancelarské potreby 501 — Spotieba materialu

Zbozi urcené k dalsimu prodeji 504 — Prodané zbozi (nebo 132 pres sklad)
Sluzby (IT, poradenstvi, ...) 518 — Ostatni sluzby

Energie 502 — Spotieba energie

Opravy a udrzovani 511 — Opravy a udrzovani

DPH na vstupu



Platce DPH si m(ize uplatnit odpocet DPH z prijaté faktury — to znamen4, ze DPH zaplacené

dodavateli se odecte od DPH, které firma odvadi ze svych vydanych faktur. Podminkou je, ze:

¢ firma je platcem DPH
® prijaté pInéni slouzi pro ekonomickou ¢innost

¢ firma disponuje dafiovym dokladem

Postup

Krok 1 — Pfepnuti na pfijaté faktury
1.V levém navigacnim panelu otevfi skupinu Doklady a klikni na Faktury.

2. Pfepni se na zalozku Pf¥ijaté.

Krok 2 — Nova pfijata faktura

1. Klikni na Nova pfijata faktura.

2. Otevre se formulaf pro evidenci pfijaté faktury.

Krok 3 — Dodavatel a cislo dokladu

Vypln hlavi¢ku faktury:

Pole Hodnota

Dodavatel Papirna Novak s.r.o.

Cislo dokladu dodavatele FV-2024-0847

Datum vystaveni (dle faktury dodavatele) Dnesni datum — 5 dni

DUzP Datum vystaveni (dle faktury dodavatele)
Datum splatnosti Datum vystaveni + 14 dni

Datum pfijeti Dnesni datum

Cislo dokladu dodavatele je ¢islo, které prifadil faktuie dodavatel ve svém systému. Interni ¢islo (z

nasi ciselné fady) pfifadi aplikace automaticky.

Krok 4 — Pridani polozek

Zadej dvé polozky z fiktivni faktury Papirny Novak:



Popis Mnozstvi MJ Cena za MJ (bez DPH) Sazba DPH
Kopirovaci papir A4 80g, 500 list{ 100 bal 95 K¢ 21 %

Tonery pro laserovou tiskarnu 4 ks 890 K¢ 21 %

Zkontroluj vypocitané hodnoty:

Zaklad (bez DPH) DPH 21 % Celkem
Papir 9 500 K¢ 1995 K¢ 11 495 K¢
Tonery 3560 K¢ 747,60 K¢ 4 307,60 K¢
Celkem 13 060 K¢ 2 742,60 K¢ 15 802,60 K¢

Krok 5 — Vybér nakladového uctu

V aplikaci Vedito se pfi evidenci pfijaté faktury obvykle vybira pfredkontace nebo téetni kategorie,
kterd urcuje, na jaky nakladovy Ucet se faktura zauctuje.

® Pro papir a tonery (spotieba kancelarského materialu) vyber Gcet 501 — Spotfeba materialu.

Pokud aplikace nabidne rozbalovaci seznam kategorii (napf. ,Kancelarské potreby"), vyber tu

odpovidajici — interné se mapuje na spravny Ucet.

Krok 6 — UlozZeni a zauc¢tovani

1. Prekontroluj vSechny udaje.
2. Klikni na Vytvofrit doklad — faktura se uloZi ve stavu Koncept.

3.V detailu faktury klikni na Evidovat — stav se zméni na Evidovano.

Krok 7 — Piehled zavazku

1.V prehledu prijatych faktur si vSimni sloupce Splatnost a pripadné barevného rozliseni (po
splatnosti = Cervené).

2. Zjisti, jaky je celkovy objem nezaplacenych zavazkd v tvé organizaci.

Otazka: Pokud firma nestihne zaplatit fakturu do data splatnosti, co mize dodavatel po firmé
pozadovat?

Pracovni ukoly

Ukol 1 — Druha prijata faktura

Zaeviduj dalsi pfijatou fakturu od vlastniho fiktivniho dodavatele (vytvor v Kontaktech). Tentokrat se

bude jednat o fakturu za sluzby (napf. IT podpora, Ucetni poradenstvi). Pouzij Ucet 518 — Ostatni



sluzby. Faktura musi mit:

* Alespon 1 polozku
® Splatnost 30 dni

® Spravné vyplnéné ¢islo dokladu dodavatele
Ukol 2 — Srovnavaci tabulka

Dopln tabulku porovnavajici vydanou a pfijatou fakturu:

Hledisko Vydana faktura Pfijata faktura
Kdo ji vystavuje
Co v Ucetnictvi vznika
Na které strané uctu 311/321 se zachycuje
Ucet MD
Ucet D
Vliv na DPH
Ukol 3 — Uéetni zapis

Pro pfijatou fakturu od Papirny Novak (Krok 4) zapis ucetni zapis:

C. | Text | Mo | b | Castka
R R R R Rt et
1 | Prijata faktura — naklad | 501 | 321 |
2 | Prijata faktura — DPH vstup | 343 | 321 |

Kontrolni otazky

1. Na jakém Uctu se zachycuje zavazek v(i¢i dodavateli?

2. Jaky je rozdil mezi DPH na vstupu a DPH na vystupu?

3. Jak se nazyva Cislo, které prifadi fakture dodavatel (na rozdil od interniho Cisla v nasi evidenci)?
4. Na jaky Ucet se zalcCtuje prijata faktura za poradenské sluzby? A za material?

5. Co je odpocet DPH a kdo si ho mize uplatnit?

6. Co znamena stav faktury ,,Po splatnosti"?

7. Proc je dUlezité zadat spravné datum prijeti faktury?



POUZE PRO VYUCUJICiHO

Metodické poznamky pro vyucujiciho
Typické problémy studenti:

® Zaména Cisla dokladu dodavatele a interniho cisla — vysvétli, ze kazda strana transakce ma
svou Ciselnou fadu; dodavatel vidi tutéz fakturu jako vydanou (FV-...), my ji evidujeme jako

pfijatou s vlastnim internim oznacenim.

® V\olba Spatného nakladového Uc¢tu — jde o velmi casté chyby; doporucuj studentlim nejprve
urcit, ,co jsme koupili", a z toho odvodit Gcet.

e Zaména MD a D u pfijaté faktury — u vydané je pohledavka na MD 311, u pfijaté je zavazek
na D 321.

Doporuceni:

 Ukol 2 (srovnavaci tabulka) je vhodny jako skupinové prace nebo mini-test — pfimo
proveruje pochopeni symetrie vydana/pfijata.

® Po dokonceni lekce nechej studenty prepnout do prehledu (Dashboard) a zjistit, jak se

zménil pomér pohledavek a zavazkd.
® Pokud ma skola pfistup k ukdzkové tiskové sestavé ,Saldokonto dodavateld", ukaz ji jako
priklad analytické evidence k Uctu 321.

Vazba na vyuku Gcetnictvi:

® Zavazky: Ucet 321, analytika dle dodavatell
e Naklady: tfida 5 (501, 502, 511, 518 ...)
® DPH na vstupu: 343 souvztazné s 321

® Propojeni s tématy: Zavazky z obchodnich vztah(, Zasoby na skladé vs. spotfeba, DPH —
odpocet dané



Lekce 03 Dobropis a zalohova faktura

Modul: Fakturace Odhadovany ¢as: 45 minut Prerekvizity: Dokonceny Lekce 1 a 2

Cil lekce

Po absolvovani lekce student:

® Rozumi, kdy a proc se vystavuje dobropis (opravny danovy doklad)
* Vytvofi dobropis k existujici vydané fakture

® Zna rozdil mezi zalohovou fakturou a dafiovym dokladem k zéloze
® Rozumi Ucetnimu zachyceni zalohy (pfijaté i poskytnuté)

* Dokaze v aplikaci vystavit zadlohovou fakturu a nasledné ji vyporadat

Teoreticky uvod

Dobropis (opravny danovy doklad)

Dobropis (8§45 zakona o DPH) se vystavuje, kdyz dojde ke snizeni zakladu dané pavodni faktury.

Typické davody:
Vraceni zbozi odbératelem Odbératel vratil vadné zbozi
Sleva poskytnuta po fakturaci Obchodni sleva za rychlou platbu
Oprava chyby v cené Fakturovano vice, nez bylo dohodnuto
Stornovaci dobropis Uplné zruseni celé faktury

Dobropis musi odkazovat na €islo pivodni faktury a obsahovat stejné nalezitosti jako danovy doklad,

ale s zapornymi hodnotami (nebo explicitnim popisem snizeni).

Ucetni zapis dobropisu (vydaného)

Dobropis je opakem vydané faktury — snizuje pohledavku a vynos:

MD 604 — Trzby za zbozi (zaklad bez DPH, zaporné)
MD 343 — DPH (DPH na vystupu, zaporné)
D 311 — Pohledavky (celkova castka, zdaporné)

V praxi se piSe bez zapornych znamének jako obraceny zéapis: MD 604 / D 311 a MD 343 / D 311, ¢imz

se plvodni zapis snizuje.



Zalohova faktura a danovy doklad k zaloze

Zalohova faktura (proforma faktura) slouzi k vyzadani platby predem. Sama o sobé neni danovym

dokladem — nevznika z ni povinnost pfiznat DPH ani pravo na odpocet. Jde o vyzvu k platbé.

Teprve po prijeti zalohy je dodavatel povinen vystavit dafiovy doklad k pfijaté zaloze (§31a zdkona o
DPH) — to je skute¢ny danovy doklad s DPH.

Doklad Danovy doklad? Vznik povinnosti DPH

Zalohova faktura (proforma) Ne Ne

Danovy doklad k zaloze Ano Ano, ke dni pfijeti zélohy

Konecna (danova) faktura Ano Ano, ke dni DUZP (snizena o zalohu)

Ucetni zachyceni prijaté zalohy (u prodavajiciho)
(1) Prijeti zdlohy na bankovni ucet:

a
MD 221 — Bankovni ucet / D 324 — Prijaté zalohy

(2) Danovy doklad k zaloze — priznani DPH:
MD 324 — Prijaté zalohy / D 343 — DPH na vystupu
(DPH se vycleni ze zalohy)

(3) Konecna faktura — zuctovani zalohy:
MD 311 — Pohledavky / D 604 — Trzby (cely zaklad)
MD 311 — Pohledavky / D 343 — DPH (zbyvajici DPH)
MD 324 — Prijaté zalohy / D 311 — Pohledavky (odecteni zdlohy)

Postup — Dobropis

Krok 1 — Nalezeni puvodni faktury

1.V sekci Doklady — Faktury, zélozka Vydané, najdi fakturu vystavenou Restauraci U Zlatého lva (z
Lekce 1).
2. Otevri jeji detail.

Krok 2 — Vystaveni dobropisu

1.V detailu faktury klikni na tlacitko Vystavit dobropis.
2. Aplikace vytvofi novy doklad predvyplnény Gdaji z plvodni faktury.

3. Ovér, Ze dobropis odkazuje na Cislo pGvodni faktury.

Krok 3 — Uprava polozek

Simulujeme situaci: odbératel vratil 10 baleni kancelarského papiru A4 jako nevyhovuijici.



1.V polozce ,Kancelarsky papir A4" zmén mnozstvi na =10 (zaporné Cislo) nebo nastav mnozstvi na

10 a aplikace sama pouzije zapornou hodnotu.
2. Ostatni polozky odstran (dobropis se tyka jen vraceného zbozi).

3. Zkontroluj, Ze vysledna castka dobropisu je zaporna (= snizuje pohledavku).

Mnozstvi Cena/MJ Zaklad DPH 21 % Celkem

Kancelarsky papir A4 -10 bal 180 K¢ -1 800 K¢ -378 K¢ -2 178 K¢

Krok 4 — UlozZeni dobropisu

1. Klikni na Vytvofit doklad — dobropis se ulozi ve stavu Koncept.

2. Dobropis se zobrazi v prehledu v sekci Doklady — Dobropisy.

Postup — Zalohova faktura

Krok 5 — Nova zalohova faktura

1.V levém navigacnim panelu otevfi skupinu Doklady a klikni na Zalohy.

2. Klikni na Nova vydana zaloha.

Krok 6 — Vyplnéni zalohy

Simulujeme situaci: novy zakaznik chce objednat zbozi za 50 000 K¢, ale pozadujeme zalohu 50 %.

Pole Hodnota

Odbératel (vyber nebo vytvor fiktivni firmu)

Popis zalohy Zaloha na objednavku ¢. OBJ-2024-012
Vyse zélohy 25 000 K¢ (bez DPH)

Sazba DPH 21 %

Splatnost 7 dni

3. Klikni na Ulozit / Vystavit.

Krok 7 — Prohlidka vystavené zalohy

1. Stdhni PDF zalohové faktury.

2. Vsimni si, Ze doklad neobsahuje ¢islo dannového dokladu a obvykle je oznacen jako ,Zalohova

faktura" nebo ,Proforma" — neni to danovy doklad.



Otazka k zamysleni: Kdy bys jako prodavajici byl/a povinen/a vystavit danovy doklad k pfrijaté

zaloze? Co to pro tebe jako platce DPH znamena?

Pracovni ukoly

Ukol 1 — Dobropis k prijaté fakture

Papirna Novak ti zaslala dobropis, protoze 5 balenich papiru bylo poskozenych. Zaeviduj tento

dobropis v sekci Prijaté faktury (jako prijaty dobropis / opravny doklad):

® Mnozstvi: -5 bal papiru A4
® Cena/MJ: 95 K¢

® QOdkaz na plvodni fakturu: Cislo faktury z Lekce 2

Do sesitu zapi$, jak se timto dobropisem zméni tvij zavazek vici Papirné Novak.
Ukol 2 — Schéma toku doklad@

Nakresli do sesitu schéma, které zachycuje tok dokladl pfi prodeji se zalohou:

Zakaznik popta zbozi

{
[1. doklad: 1 - zakaznik zaplati zalohu
\
[2. doklad: 1 = povinnost priznat DPH
{
Dodani zbozi
l
[3. doklad: 1 - vyuctovani, odecteni zalohy

Dopln nazvy doklad do ramecka.
Ukol 3 — Porovnani

Odpovéz pisemné (3-5 vét): Proc zdlohovd faktura (proforma) neni dariovym dokladem? Co by se stalo,

kdyby odberatel uplatnil odpocet DPH na zakladeé zalohové faktury?

Kontrolni otazky

1. Kdy se vystavuje dobropis? Vyjmenuj aspon tfi dGvody.

2. Na jakou fakturu musi dobropis odkazovat?

3. Jaky je rozdil mezi zalohovou fakturou a danovym dokladem k zaloze?

4. Ke kterému datu vznika platci DPH povinnost pfiznat DPH z pfijaté zalohy?

5. Na jakém uctu se zachycuji pfFijaté zalohy (na strané prodavajiciho)?

6. Jak se dobropis projevi v prehledu pohledavek — zvysi nebo snizi pohledavku?

7. Co je ,stornovaci dobropis" a jak se lisi od ¢astecného dobropisu?



POUZE PRO VYUCUJICiHO

Metodické poznamky pro vyucujiciho
Typické problémy studenti:

® Zaména zalohové faktury a dafiového dokladu k zaloze — velmi Casta chyba; doporucuyj

mnemotechniku: ,proforma = prosim zaplat, danovy doklad = potvrzuji pfijeti a pfiznavam
DPH".

e Studenti zapomenou, ze dobropis musi odkazovat na plivodni fakturu — bez reference
nelze dobropis spravné sparovat.

Negativni Cisla v dobropisu — aplikace mdze zaporné hodnoty zobrazovat rlizné (Cervené,
se zavorkou, s minusem); upozorni na konvenci v konkrétni aplikaci.

Doporuceni:

® Téma zalohy je slozitéjsi — vénuj mu vice vykladu pred praxi. Nakresli na tabuli schéma toku
doklad( (Ukol 2).

® Dobropis v aplikaci je snazsi ¢ast — vétSina studentd ho zvladne samostatné po kratké
demonstraci.

® Pro pokrocilé: zadej kompletni scénar zalohy end-to-end (zadlohova faktura — prijeti platby
- danovy doklad k zaloze — konecna faktura — vyuctovani).

Vazba na vyuku tGcetnictvi:

® Dobropis: storno pohledavky, opacny zapis k 311/604/343
e Zalohy: Ucet 314 (poskytnuté zalohy — u kupujiciho), 324 (pfijaté zalohy — u prodavajiciho)

® Propojeni s tématem: Zuctovaci vztahy, Kratkodobé zavazky a pohledavky, DPH — zalohy



Lekce 04  Opakujici se doklady

Modul: Fakturace Odhadovany ¢as: 45 minut Prerekvizity: Dokonceny Lekce 1-3

Cil lekce

Po absolvovani lekce student:

® Rozumi pojmu opakujici se (periodické) pInéni a vi, kdy ho firmy vyuzivaji
* Nastavi Sablonu opakujiciho se dokladu v aplikaci

® Chape propojeni s casovym rozlisenim nakladd a vynos(

* Dokaze upravit nebo deaktivovat existujici Sablonu

* Propoji automatické fakturovani s praktickym fizenim cash flow

Teoreticky uvod

Opakujici se plnéni v praxi

Mnoho obchodnich vztaht je dlouhodobych a pravidelnych — fakturuje se vzdy ke stejnému datuy,

za stejnou Castku, stejnému partnerovi. Priklady:

Typ pInéni Priklad Frekvence
Pronajem Mésicni najem skladu Mésicné

Sprava IT Pausal za spravu server( Mésicné
Predplatné Pristup k softwaru Ctvrtletné / roéné
Uklidové sluzby Tydenni Uklid kancelari Tydné
Leasingova splatka Splatka firemniho vozu Mésicné

Vytvafet tyto faktury ruéné kazdy mésic je zdlouhavé a nachylné k chybam. Sablona opakujiciho se
dokladu umoznuje nastavit parametry jednou a faktury se generuji automaticky.

Casové rozliseni (naklady a vynosy pfistich obdobi)
S opakujicim se fakturovanim tzce souvisi €éasové rozliseni:
Pokud firma zaplati najem na cely rok dopredu (napr. 120 000 K¢), ve skutecnosti se tento naklad

rozlozi do 12 mésict (10 000 K&/mésic). Platba celé ¢astky najednou nesmi ovlivnit vysledek

hospodareni jen jednoho mésice.



Ucet  Nazev Kdy se poutzije

381 Néaklady pristich obdobi Zaplatime dopredu — néklad se bude tykat budoucich obdobi
384 Vynosy pfistich obdobi Prijmeme platbu pfedem — vynos se tyka budoucich obdobi
385 Prijmy pristich obdobi Vynos nastal, ale penize pfijdou az pristi rok

383 Vydaje pfistich obdobi Naklad nastal, ale platba probéhne pristé

V rdmci této lekce se casovym rozliSenim zabyvame jen na Urovni porozuméni — podrobnou Ucetni
metodiku probere Modul 6 (Uzavérka).

Cash flow a pravidelna fakturace

Pravidelné a predvidatelné fakturovani pomaha firmé planovat penézni toky (cash flow). Firma vi, kdy
pfijdou platby od odbératelli a kdy musi zaplatit dodavatelim — to je zéklad finanéniho fizeni.

Postup

Krok 1 — Nalezeni funkce opakujicich se dokladii

1.V levém navigacnim panelu otevri skupinu Doklady a klikni na Opakuijici se.

2. Zobrazi se prehled existujicich $ablon (v nové organizaci pravdépodobné prazdny).

Krok 2 — Vytvoreni Sablony
Klikni na Nova opakujici se faktura a vypln:

Hlavicka Sablony:

Pole Hodnota

Néazev Sablony Mési¢ni najem skladu — Novak

Odbératel (vytvor fiktivni firmu ,Sklad Novéak s.r.0." nebo pouzij existuijici)
Frekvence Mésicné

Datum pfistiho generovani 1. den pfistiho mésice

Datum ukonceni 31. 12. aktualniho roku

Den splatnosti 14 dni od vystaveni

Polozka sablony:

Popis Mnozstvi MJ Cena bez DPH Sazba DPH

Pronajem skladovych prostor, 200 m? 1 mésic 18 000 K¢ 21 %



Krok 3 — UlozZeni Sablony

1. Zkontroluj nastaveni — zejména frekvenci a datum pfistiho generovani.
2. Klikni na Vytvofrit (pfi vytvareni nové Sablony) nebo Ulozit zmény (pfi Upravé).

3. Sablona se zobrazi v pfehledu s informaci o dal$im planovaném vystaveni.

Krok 4 — Prohlidka Sablony

1. Otevii detail Sablony kliknutim na jeji ndzev v prehledu.

2. Ovér, ze obsahuje spravné datum pfistiho generovani a nastavené polozky.

Aplikace faktury z Sablony generuje automaticky v nastaveny den — rucni spusténi neni k dispozici.
Chces-li fakturu vytvorit mimo plan, vytvor ji ru¢né z modulu Doklady — Faktury.

Krok 5 — Uprava a deaktivace $ablony

1. Vrat se do prehledu sablon.
2. Otevri Sablonu ,Mésicni najem skladu".
3. Zmén cenu polozky na 19 000 K¢ (simulace zdrazeni najmu) a klikni na Ulozit zmény.

4. Nakonec Sablonu smaz — nechceme, aby generovala realné faktury po skonceni cviceni.

Pracovni ukoly

Ukol 1 — Druha $ablona

Vytvor Sablonu pro €tvrtletni pausal za IT podporu:

Odbératel: vlastni fiktivni firma

Frekvence: ¢tvrtletne
Cena: 6 000 K¢ bez DPH (21 %)
Splatnost: 21 dni

Po ulozeni zapis do sesitu: Kolik faktur z této Sablony vznikne za jeden kalendarni rok? Jaky bude
celkovy rocni vynos (zéklad bez DPH)?

Ukol 2 — Cash flow rozvaha
Firma ma dvé aktivni Sablony opakujicich se dokladl (ndjem skladu + IT pausal):

Vypocitej a zapis do tabulky:



Meésic 1 Meésic 2 Meésic 3
Faktura za najem skladu (bez DPH) 18 000 K¢ 18 000 K¢ 18 000 K¢
Faktura za IT pausal (bez DPH) 6 000 K¢ 0 K¢ 0 K¢

Celkové vynosy z Sablon

(IT pausal se fakturuje Ctvrtletne — v mésici 1 = 1. mésic ctvrtleti)
Odpovéz: Proc je pro firmu vyhodné védét tyto vynosy dopredu?
Ukol 3 — Casové rozliseni

Precti nasledujici situaci a odpovéz na otazky:

Firma zaplati 1. ledna jednordzové cely rocni ndjem kanceldre: 240 000 K& (bez DPH). Ucetni rok trvd

leden—prosinec.
1. Kolik K& najmu se tyka kazdého mésice?
2. Na jaky Ucet se zaznamena cela platba v lednu?
3. Jak se tato polozka postupné ,spotiebovava" v pribéhu roku?

4. Pro¢ by bylo nespravné zauctovat celych 240 000 K¢ jako naklad hned v lednu?

Kontrolni otazky

1. Jaké typy pInéni jsou vhodné pro automatizaci pres Sablonu opakujiciho se dokladu?
2. Jaky je rozdil mezi frekvenci mési¢éné a ctvrtletné u opakujiciho se dokladu?

3. Co je ¢asové rozliseni a proc je v Ucetnictvi nutné?

4. Na jakém uctu evidujeme naklady pristich obdobi?

5. Co je cash flow a proc¢ pravidelna fakturace pomaha jeho planovani?

6. Jak se Sablona opakujiciho se dokladu lisi od ru¢né vystavené faktury?

7. Kde v aplikaci nastavi$ datum pfistiho generovani a datum ukonceni $ablony?



POUZE PRO VYUCUJiICiHO

Metodické poznamky pro vyucujiciho

Typické problémy studenti:

Z&ména Sablony a skutecné faktury — zd(razni, Zze Sablona je jen ,predpis"; faktura vznika
teprve vygenerovanim.

Nespravné pochopeni ¢asového rozliseni — téma je abstraktni, pomaha vizualizace na
Casové ose.

Studenti deaktivuji Sablonu hned po vytvoreni — pfipomen, aby Sablonu nejprve

prozkoumali (Krok 3-4) a teprve pak deaktivovali.

Doporuceni:

Ukol 3 (¢asové rozliseni) je zamérné teoreticky — propojuje aplikaci s odbornou teorii. Lze
ho zadat jako pisemnou pfipravu na pfisti hodinu.

Ukézka realného cash flow v podnikani (proc firmy zkrachuiji i pfi zisku — cash flow vs.
vysledek hospodareni) je vhodnym motivacnim prvkem pro tuto lekci.

Pokud aplikace neumoznuje ru¢ni generovani z Sablony (zavisi na verzi/konfiguraci), preskoc
Krok 4 a simuluj ho slovné.

Vazba na vyuku tcetnictvi:

Casové rozlideni: ¢ty 381-386

Vynosy a naklady: princip vérného zachyceni do spravného obdobi (accrual principle)
Cash flow vs. vysledek hospodareni: zisk # penize na Gctu

Propojeni s tématy: Uzavérkové operace — Casové rozliseni, Finanéni analyza — cash flow

vykaz

Vedito

Materialy pro vyuku | Obchodni akademie



MODUL 3

Bankovni operace



Lekce 01 Import bankovniho vypisu

Modul: Bankovni operace Odhadovany ¢as: 45 minut Prerekvizity: Modul 2 dokoncen; v organizaci

existuji vystavené a pfijaté faktury

Cil lekce

Po absolvovani lekce student:

* Vysvétli, co je bankovni vypis a proc se importuje do Ucetniho systému

® Popise strukturu CSV souboru bankovniho vypisu

* Importuje vzorovy vypis do aplikace Vedito

® Zkontroluje importované transakce a rozlisuje jejich typy (pfichozi, odchozi, poplatek, urok)

® 7Zna ucetni logiku za kazdym typem transakce (MD/D 221)

Teoreticky uvod

Bankovni vypis jako tcetni doklad

Bankovni vypis je doklad vydany bankou, ktery zachycuje veskeré pohyby na bankovnim Gctu za urcité
obdobi. Je primarnim podkladem pro uc¢tovani o penéznich prostredcich na Uctech (tfida 2, Gcet
221).

Bankovni vypis obsahuje:

* Datum transakce

® Protiucet a nazev protistrany

® Objem platby (kladny = pfijem, zaporny = vydaj)
® Variabilni symbol (VS) — identifikator Gcelu platby

® Zprava pro prijemce

Variabilni symbol (VS)

VS je az 10mistné Cislo, které platici strana uvede pfi odeslani platby. Slouzi k identifikaci platby na

strané prijemce. Pfi fakturaci se jako VS obvykle uvadi €islo faktury (bez pismen a pomlcek):

Cislo faktury Variabilni symbol

FV-2024-001 2024001

FP-2024-0847 20240847

Proc je VS klicovy? Pokud odbératel uvede VS spravné, systém muze platbu automaticky sparovat s

fakturou bez zasahu ucetniho.



Typy bankovnich pohybt a jejich u¢tovani

Typ pohybu Priklad Ucetni zapis

Pfijem od odbératele Platba za fakturu MD 221 /D 311

Vydaj dodavateli Uhrada zavazku MD 321/ D 221

Bankovni poplatek Poplatek za vedeni uctu MD 568 / D 221

Pfipsany Urok Urok na bézném G¢tu MD 221/ D 662

Prijata zaloha Zaloha od zéakaznika MD 221/ D 324
Format CSV

Banky exportuji vypisy v rliznych formatech. Nejrozsifenéjsi v CR jsou:

* FIO banka — CSV s oddélovacem ;

* Komercni banka — CSV, kédovani Win-1250
e CSOB —CSV

* Raiffeisen — CSV

* Ceska spofitelna — CSV, kodovani UTF-16LE

Aplikace Vedito umi importovat vypisy z téchto bank. Format se detekuje automaticky podle obsahu

souboru — pfi importu nemusi$ banku ru¢né vybirat. V rdmci cviceni pracujeme s formatem FIO banky.

Postup

Krok 1 — Stazeni vzorového vypisu

Vyucuijici ti poskytl soubor vzorovy-vypis-fio.csv. Otevii ho v textovém editoru (Poznamkovy

blok, Notepad++) a prohlédni si strukturu.

Soubor obsahuje 5 transakci:

Radek Datum Objem Protistrana VS Popis

1 12.9. +13 189 K¢ Restaurace U Zlatého Iva 2024001 Uhrada FV

2 14.9. -15 802,60 K¢ Papirna Novak 20240847 Uhrada FP

3 15.9. -120 K¢ Fio banka — Poplatek za vedeni uctu
4 17.9. +85,50 K¢ Fio banka — Pripsané uroky

5 20.9. +25 000 K¢ Sklad Novak 20240012 Prijata zaloha

Pozorovani: Kladné hodnoty = pfichozi platby, zaporné = odchozi.



Krok 2 — Otevieni modulu Banka
1.V levém navigacnim panelu otevri skupinu Evidence a klikni na Bankovni vypisy.

2. Zobrazi se prehled bankovnich uctd organizace.

3. Pokud organizace nema nastaven bankovni Ucet, aplikace té vyzve k jeho pfidani — zadej fiktivni
Cislo Uctu 2000123456/2010 (Fio banka) a nazev ,Hlavni bézny Gcet".

Krok 3 — Import vypisu

1. Na strance bankovniho uctu klikni na Importovat vypis.
2. Klikni na Vybrat soubor a vyber soubor vzorovy-vypis-fio.csv. Format banky se detekuje
automaticky.

3. Aplikace zpracuje soubor a zobrazi nahled importovanych transakci — zkontroluj, zda pocet
odpovida (5 radka).

4. Potvrd import kliknutim na Importovat [N] transakci (N = pocet radka).

Krok 4 — Prehled importovanych transakci

Po importu se zobrazi seznam transakci. Prozkoumej jejich zobrazeni:

® Jsou transakce spravné rozdéleny na prichozi a odchozi?
® Jsou viditelné variabilni symboly?

® Jaky je stav transakce — jsou oznaceny jako nesparované?

Aplikace muize barevné odlisovat transakce: zelena = prichozi, cervena = odchozi, Seda = poplatek/

urok.

Krok 5 — Kontrola zistatku
V prehledu bankovniho Uctu zkontroluj:

® Pocatecni zlstatek (pfed importem, obvykle 0 K& u nové organizace)
® Celkovy obrat — pfichozi vs. odchozi

* Konecny zUstatek po importu
Vypocitej rucné:

Prichozi: 13 189,00 + 85,50 + 25 000,00 38 274,50 K¢
Odchozi: 15 802,60 + 120,00 = 15 922,60 K¢

Cisty pohyb: 22 351,90 K¢

Pracovni ukoly

Ukol 1 — Analyza CSV souboru



Otevii vzorovy-vypis-fio.csv v textovém editoru a dopln tabulku:

Sloupec v CSV Co obsahuje Pfiklad hodnoty z fadku 1
ID pohybu
Datum
Objem
Protitcet
Variabilni symbol
Typ
Ukol 2 — Uéetni zapisy

Pro kazdou ze 5 importovanych transakci urci ucetni zapis (MD / D):

# Popis transakce MD D
1 Pfijem od Restaurace U Zlatého Iva

2 Vydaj Papirné Novak

3 Poplatek za vedeni uctu

4 Pripsany Urok

5 Pijem zalohy od Sklad Novak

Ukol 3 — Zustatek uétu 221

Na zakladé 5 transakci (pocatecni stav 0 K¢) nakresli T-formu Gctu 221 — Penézni prostredky na
Uctech a vypocitej koneény zlstatek.

Kontrolni otazky

1. Co je variabilni symbol a k ¢emu slouzi?

2. Jak se lisi pfichozi a odchozi platba v CSV souboru (jak se to pozna)?

3. Na jakém Uctu se Uctuji penézni prostiedky na bankovnim Gctu?

4. Jaky Ucetni zapis vyvola poplatek za vedeni uctu?

5. Pro¢ je vyhodné importovat vypis z banky automaticky misto ru¢niho zadavani?
6. Co je odsouhlaseni (rekonciliace) bankovniho Gctu a proc je dulezité?

7. Jaky je ¢islo banky (kéd) Fio banky? A Ceské spofitelny?



POUZE PRO VYUCUJICiHO

Metodické poznamky pro vyucujiciho

Pfiprava pred hodinou:

Distribuuj soubor vzorovy-vypis-fio.csv studentim (e-mail, sdilena slozka, QR kéd na
tabuli).

Pokud organizace v aplikaci nema bankovni Ucet, upozorni studenty dopfedu na Krok 2.
Ovér, zda verze Vedita zpfistupnéna pro skolni pouziti obsahuje modul Banka (feature gate
bankImport).

Forméat bankovniho vypisu se detekuje automaticky ze souboru — studenti nevybiraji

banku rucné.

Typické problémy studenti:

Chyba kédovani CSV — soubor je v kédovani UTF-8; pokud Windows Prizkumnik zobrazuje
diakritiku Spatné, nelze to vidét v aplikaci (ta zpracovava pfimo).

Zameéna bankovniho poplatku a jiného vydaje — zdUrazni, Ze poplatek jde na Gcet 568
(financni naklady), ne 321.

Studenti nechapou, proc zaloha nejde na 311 — vysvétli: zaloha se nejprve zachycuje jako

zavazek (324), pohledavka vznikne az vystavenim konecné faktury.

Doporuceni:

Krok 1 (prohlidka CSV v textovém editoru) preskodit u tfid se slabsi IT gramotnosti a rovnou
prejit na import.

Ukol 3 (T-forma) je dobry most mezi aplikaci a tradici ru¢niho Ucetnictvi.

Vazba na vyuku ucetnictvi:

Ucet 221 — Penézni prostiedky na Uctech (tfida 2)
Financni naklady (568) vs. obchodni vydaje (501-518)
Vynosové troky: 662 — Uroky

Propojeni s tématem: Kratkodoby finan¢ni majetek, Bankovni operace v praxi



LEkCE 02 Parovani plateb s fakturami

Modul: Bankovni operace Odhadovany ¢as: 45 minut Prerekvizity: Dokoncena Lekce 1 — Import

bankovniho vypisu

Cil lekce

Po absolvovani lekce student:

* Vysvétli, proc je parovani plateb ddlezité pro spravnou evidenci pohledavek a zavazkd
® Rucné sparuje prichozi platbu s vydanou fakturou a zméni jeji stav na ,Uhrazena"

® Rucné sparuje odchozi platbu s pfijatou fakturou

® ZaUctuje transakci poplatku a Uroku bez vazby na fakturu

® 7Zna rozdil mezi plnym a ¢aste€nym sparovanim (preplatek, nedoplatek)

Teoreticky uvod

Proc parovat platby?

Samotny import bankovniho vypisu zachyti pohyby na Gctu 221, ale nefekne systému, které faktury
tim byly uhrazeny. Bez sparovani:

* Faktura stale visi jako nezaplacena (i kdyZ penize pfisly)

® Pohledavka nebo zavazek se neodecte z prehledu

* Nelze zjistit, ktefi odbératelé jesté nezaplatili

Parovani (anglicky matching nebo reconciliation) propoji bankovni transakci s konkrétnim dokladem a

uzavre pohledavku nebo zavazek.

Ucetni zapisy pfi parovani
Pfijem od odbératele (ihrada pohledavky):

MD 221 — Bankovni ucet (importovano automaticky)
D 311 — Pohledavky (zauctuje se parovanim)

Platba dodavateli (ihrada zavazku):

MD 321 — Zavazky (zauctuje se parovanim)
D 221 — Bankovni ucet (importovano automaticky)

Bankovni poplatek:

MD 568 — Bankovni poplatky a uroky
D 221 — Bankovni ucet

Pripsany urok:



MD 221 — Bankovni ucet
D 662 — Uroky

Skérovaci systém automatického parovani

Aplikace Vedito se pokousi navrhnout parovani automaticky na zékladé skoére shody:

Kritérium Body

Shoda variabilniho symbolu (VS) 100 bodl

Shoda celé castky 50 bod

Cislo faktury v popisu platby 30 bodu

Castecna shoda ¢astky (zaloha, splatka) 25 bodu

Shoda nazvu protistrany 20 bodl

Blizkost data splatnosti 10 bodt
Vysledek:

* Vysoka shoda (shoda VS; nebo cela ¢astka + nazev; nebo popis + celéd ¢astka) — aplikace navrhne
parovani automaticky

e Stiedni shoda (jen celd Castka; nebo Castecné Castka + alespon jeden z VS/nazev/popis) —
navrhne s varovanim

* Nizka shoda — vyzaduje ru¢ni rozhodnuti

Postup

Krok 1 — Prechod do prehledu transakci
1.V levém navigacnim panelu otevfi skupinu Evidence a klikni na Bankovni vypisy.
2. Otevii hlavni bézny Gcet.

3. Zobrazi se seznam importovanych transakci. Nesparované transakce jsou oznaceny (napf. ikonou
nebo stavem ,Nesparovano").

Krok 2 — Sparovani prichozi platby (pohledavka)
Sparujeme transakci ¢. T — pfijem 13 189 K¢ od Restaurace U Zlatého Iva.

1. Klikni na tuto transakci.

2. Aplikace zobrazi detail a navrhne parovani — méla by najit vydanou fakturu pro Restauraci U
Zlatého lva, protoze:
© VS 2024001 odpovida cislu faktury FV-2024-001

o Céastka 13 189 K¢ odpovida celkové &astce faktury

3. Potvrd navrzené parovani kliknutim na Sparovat (nebo Potvrdit).



4. Stav faktury se zméni na Uhrazeno. Pohledavka je vyrovnana.

Pokud aplikace nenabidne automaticky navrh, vyhledej fakturu ruc¢né: klikni na Vybrat fakturu a
vyhledej ,Restaurace U Zlatého lva".

Krok 3 — Sparovani odchozi platby (zavazek)
Sparujeme transakci ¢. 2 — vydaj 15 802,60 K¢ Papirné Novak.

1. Klikni na transakci ,Papirna Novék s.r.o., =15 802,60 Kc".
2. Aplikace by méla navrhnout pfijatou fakturu z Lekce 2.2 (VS 20240847).
3. Potvrd’ parovani.

4. Stav prijaté faktury se zméni na Uhrazeno. Zavazek je vyrovnan.

Krok 4 — Zatctovani bankovniho poplatku
Transakce ¢. 3 (-120 K¢, Fio banka, ,Poplatek za vedeni Gctu") se nevaze na zadnou fakturu.

1. Klikni na transakci poplatku.
2. Misto parovani s fakturou vyber moznost Zauctovat jako (nebo Pfimé zatctovani).
3. Vyber Ucet 568 — Bankovni poplatky a troky (nebo odpovidajici kategorii v aplikaci).

4. Potvrd. Transakce je zalUc¢tovana jako financni naklad.

Krok 5 — Zauctovani troku
Transakce ¢. 4 (+85,50 K¢, ,Pripsané uroky"):

1. Klikni na transakci.
2. ZaU¢tuj jako 662 — Uroky (vynosové kategorie).
3. Potvrd.

Krok 6 — Sparovani prijaté zalohy
Transakce ¢. 5 (+25 000 K¢ od Sklad Novak, VS 20240012):

1. Klikni na transakci.
2. Tato platba odpovida zalohové fakture z Lekce 2.3 (pokud byla vystavena).

3. Sparuj ji se zalohovou fakturou nebo zauctuj pfimo na ucet 324 — Prijaté zalohy.

Pokud zéalohova faktura nebyla v Modulu 2 vystavena, zauctuj transakci pfimo na 324.

Krok 7 — Kontrola vysledku

Po sparovani vsech transakci zkontroluj:



1.V prehledu Doklady — Faktury, zaloZzka Vydané: faktura pro Restauraci U Zlatého lva by méla mit
stav Uhrazeno.

2.V prehledu Doklady — Faktury, zalozka PFijaté: faktura od Papirny Novak by méla mit stav
Uhrazeno.

3. Na dashboardu se snizi hodnota pohledavek i zavazkd.

Krok 8 — Caste¢né parovani (bonusovy krok)
Tento krok je pro pokrodilejsi studenty nebo jako diskuze.

Co se stane, pokud odbératel zaplati méné, nez je na fakture?

e Napt. faktura na 13 189 K¢, platba pouze 10 000 K¢
® Parovani je ¢astecné: 10 000 K¢ se sparuje s fakturou, zbyva nedoplatek 3 189 K¢
* Faktura zlistane ve stavu Casteéné uhrazeno

e Aplikace eviduje zUstatek k doplaceni
Opacny pfipad — preplatek (zaplati vice):

® Prebyvajici Castka se zachyti jako zavazek vici odbérateli (ma narok na vraceni nebo zapocet)

Pracovni ukoly

Ukol 1 — Piehled pied a po parovani

Dopln tabulku na zékladé stavu v aplikaci:

Pred parovanim Po parovani

Stav faktury FV (Restaurace U Zlatého Iva) Nezaplacena
Stav faktury FP (Papirna Novak) Nezaplacena
Celkové pohledavky (K¢)

Celkové zavazky (K<)

Zustatek na bankovnim Gctu (K¢)

Ukol 2 — Uéetni denik

Zapis do sesitu cely u€etni denik za importovany bankovni vypis (5 zapisQ):

Datum | Text | MD D | Castka (K¢&)
--------- e EGRGL O UL UL LR L ELREEEERE] EURTEI EURE) FESERRTEERES
12.9. | PFijem — Ghrada FV Restaurace | 221 | 311 |
14.9. | vydaj — uhrada FP Papirna Novak | 321 | 221 |
15.9. | Poplatek za vedeni uétu | 568 | 221 |



17.9. | Pripsany drok ©9/2024 | 221 | 662 |
20.9. | Prijata zaloha — Sklad Novak | 221 | 324 |
Ukol 3 — P¥ipad nedoplatku

Premyslej a odpovéz (3—-4 véty):

Tvij odberatel zaplatil pouze 8 000 K¢ namisto 13 189 K¢. Jak to zachytis v aplikaci? Jak se to projevi v
ucetnictvi? Co jako firma podniknes dal?

Kontrolni otazky

1. Co se stane s pohledavkou za odbératelem, kdyz je platba sparovana s fakturou?
2. Jaky je Ucetni zapis pri pFijeti platby za vydanou fakturu?

3. Jaky je Ucetni zapis pfi odeslani platby dodavateli?

4. Na jaky Ucet se zauctuje bankovni poplatek a do které tridy patfi?

5. Co znamena stav faktury , Casteéné uhrazena"?

6. Jak systém poznava, ze prichozi platba pravdépodobné patfi ke konkrétni fakture?

7. Proc je vyhodné uvadét variabilni symbol pfi Ghradé faktury?



POUZE PRO VYUCUJICiHO

Metodické poznamky pro vyucujiciho

Typické problémy studenti:

Studenti sparuji platbu se Spatnou fakturou — upozorni, Ze je tfeba zkontrolovat nejen
Castku, ale i protistranu a VS.

Zameéna uctl 311 a 321 pii sestavovani zapisu — pripomen: 311 = pohledavka (MY cekdme
na penize), 321 = zavazek (MY dluzime).

Zaporny objem platby v CSV — néktefi studenti chybné zadaji zapornou castku jako naklad;
vysvétli, Ze znaménko v CSV je jen konvence exportu banky, aplikace ho interpretuje

spravné.

Doporuceni:

Kroky 2-5 proved’ nejprve na projektoru, poté nechej studenty pracovat samostatné.

Po Kroku 7 nechej studenty vzajemné zkontrolovat vysledky (peer-check) — jiny pohled
odhali prehlédnuté chyby.

Krok 8 (¢astecné parovani) vyuzij jako diskuzni cviceni, ne nutné praktické — klicové je, aby

studenti pochopili, ze faktura nemusi byt uhrazena cela najednou.

Vazba na vyuku tGcetnictvi:

Saldokonto odbératelll a dodavatell — analyticka evidence k 311/321
Odsouhlaseni bankovniho vypisu s i¢tem 221 (rekonciliace)
Financni naklady (568) a vynosy (662)

Propojeni s tématem: Pohledavky a zavazky — evidence a sledovani, Bankovni operace



Lekce 03 Pravidla automatického parovani

Modul: Bankovni operace Odhadovany ¢as: 45 minut Prerekvizity: Dokonceny Lekce 1 a 2

Cil lekce

Po absolvovani lekce student:

* Vysvétli, proc je automatické parovani dlilezité v praxi (Uspora Casu, snizeni chybovosti)
® Rozumi, z ¢eho se sklada parovaci pravidlo (podminka + akce)

* Vytvori pravidlo pro automatické parovani platby od konkrétniho dodavatele

e Otestuje pravidlo na transakcich z vypisu

® Pochopi prioritizaci pravidel a co se stane pfi konfliktu dvou pravidel

Teoreticky uvod

Rucni vs. automatické parovani

V Lekci 2 jsme parovali transakce ru¢né — vhodné pro uceni, ale v praxi firma mdze zpracovavat

stovky transakci mésiéné. Rucni parovani kazdé z nich by bylo pomalé a nachylné k chybam.

Pravidla automatického parovani definuji, za jakych podminek se transakce sparuje automaticky —
bez zasahu ucetniho.

Anatomie parovaciho pravidla
Kazdé pravidlo se sklada ze dvou casti:

PODMINKA (kdy pravidlo plati) - AKCE (co se ma stat)

Podminky (Ize kombinovat):

® Vzor protistrany (regularni vyraz na jméno protistrany)
® Vzor variabilniho symbolu (pfesny nebo regularni vyraz)
® Vzor popisu transakce (klicové slovo nebo regularni vyraz)

® Smér transakce (prichozi / odchozi)
Akce:
* Priradit kategorii (pro automatické zauctovani bez faktury)

¢ Priradit kontakt

Sparovani s fakturou probiha automaticky, pokud vzor variabilniho symbolu odpovida VS platby a
aplikace nalezne prislusnou fakturu — zadna dalsi akce neni treba nastavovat.

Priorita pravidel



Pravidla jsou sefazena podle priority. Pokud transakce splfuje podminky vice pravidel, pouzije se to s

nejvyssi prioritou (nejnizsi Cislo).

Priorita Pravidlo Podminka

1 Poplatek Fio Vzor protistrany = Fio banka + Smér = Odchozi

2 N&jemné — Sklad Novak Vzor protistrany = Sklad Novak + Vzor VS = 2024.*
3 Zalohy Vzor popisu = zaloha

10 Ostatni pfijmy Smér = Pfichozi (zachytné pravidlo)

Tip: Nejspecifictéjsi pravidla davej na vyssi prioritu (nizsi islo), obecna zachytna pravidla na konec.

Regularni vyrazy (regex) v podminkach

Pro pokrocilé podminky Ize pouZit regularni vyrazy — vzory pro hledani textu.
Priklady:

® FV-\d{4}-\d+ — najde text ,FV-2024-001" nebo ,FV-2025-047"

* zaloha|akontace — najde slovo ,zaloha" nebo ,akontace"

e "\d{8}% — presné osm Cislic (vzor pro ICO nebo VS)

Pro tuto lekci neni znalost regularnich vyrazi nutnd — pravidla Ize nastavit i bez nich pomoci

preddefinovanych podminek.

Postup

Krok 1 — Otevieni spravy pravidel

1.V levém navigacnim panelu otevfi skupinu Evidence a klikni na Pravidla parovani.

2. Zobrazi se seznam existujicich pravidel (prazdny v nové organizaci).

Krok 2 — Pravidlo pro bankovni poplatek
Zacneme jednoduchym pravidlem — poplatek Fio banky.

1. Klikni na Nové pravidlo.

2. Vypln:



Pole Hodnota

Néazev pravidla Poplatek — Fio banka

Priorita 1

Podminka: Smér transakce Odchozi (debit)

Podminka: Vzor protistrany Fio banka

Akce: Kategorie (vyberte kategorii pro bankovni poplatky)

3. Uloz pravidlo.

Krok 3 — Pravidlo pro urok

1. Klikni na Nové pravidlo.

2. Vyplh:

Nazev pravidla Pripsany Urok

Priorita 2

Podminka: Smér transakce Prichozi (kredit)

Podminka: Vzor popisu urok

Akce: Kategorie (vyberte kategorii pro pfijaté uroky)

3. Uloz pravidlo.

Krok 4 — Pravidlo pro konkrétniho dodavatele

Papirna Novak ndm pravidelné zasila faktury. Nastavime pravidlo, které automaticky dohleda

odpovidajici pfijatou fakturu podle VS.

1. Klikni na Nové pravidlo.

2. Vypln:

Néazev pravidla Papirna Novak — automatické parovani

Priorita 5

Podminka: Vzor protistrany Papirna Novak

Akce (parovani s fakturou probéhne automaticky dle VS platby)

3. Uloz pravidlo.



Toto pravidlo fika: ,Pokud pfijde platba od Papirny Novak, hledej pfijatou fakturu s odpovidajicim VS a
sparuj je automaticky."

Krok 5 — Testovani pravidel

Vétsina aplikaci umoznuje simulaci pravidla — ovéreni, ktera z existujicich transakci by pravidlo
aktivovalo.

1. Otevii detail pravidla ,Poplatek — Fio banka".
2. Hledej tlacitko Testovat pravidlo nebo Zobrazit odpovidajici transakce.

3. Ovér, ze pravidlo ,zachyti" transakci €. 3 (poplatek —120 K¢) a zadnou jinou.

Pokud aplikace simulaci nema, prekontroluj ruéné — otevri transakci €. 3 a zkontroluj, zda aplikace

nyni automaticky navrhne zauctovani na 568.

Krok 6 — Prioritni konflikt (diskuze)

Uvazuj o situaci: Fio banka ti obcas pfipise Urok a zdroveri odelte poplatek ve stejném zaznamu

vypisu (sloucena transakce).
Ktera pravidla by se uplatnila? Diskutuj se spoluzaky nebo zapi$ do sesitu:

* Pravidlo 1 (poplatek, priorita 1) by vyhralo.
* Jak bys tuto situaci osetfil/a, aby byl vysledek spravny?

Pracovni ukoly

Ukol 1 — Vlastni pravidlo
Vytvor pravidlo pro Sklad Novak s.r.o. (zélohy):

® Podminka: Vzor protistrany = Sklad Novék + Vzor popisu = zaloha
® Akce: Kategorie = (vyberte kategorii pro pfijaté zalohy)
® Priorita: 3

vvs

Po ulozeni zapis: Proc je duleZité, aby toto pravidlo mélo niZsi prioritu nez pravidla pro poplatky?

Ukol 2 — Analyza pravidel

Serad' tato pravidla (pfifad’ priority 1-4) tak, aby fungovala spravné. Zdlvodni poradi:

Pravidlo Podminka Tvoje priorita Zdavodnéni
Obecny pfijem Smér = Pfichozi

Zaloha od zékaznika Vzor popisu = zéloha

Platba Papirna Novak Vzor protistrany = Papirna Novak

Poplatek banky Smér = Odchozi + Vzor protistrany = banka



Ukol 3 — Pfinos automatizace
Odpovéz pisemné (4-6 vét):

Firma zpracovava 200 bankovnich transakci mesicné. Bez pravidel automatického pdarovani travi tcetni
Jjejich zpracovanim 4 hodiny mesicné. S pravidly, kterd pokryvaji 80 % transakci, klesne rucni prdce na 48
minut. Viypocitej usporu hodin rocné a zamysli se: jakd rizika prindsi plnd automatizace (bez kontroly
vysledku pravidel)?

Kontrolni otazky

1. Z jakych dvou casti se sklada kazdé parovaci pravidlo?

2. Co urcuje priorita pravidla?

3. Jaka podminka je nejspolehlivéjsi pro presné automatické parovani? (Napovéda: je to konkrétni
Cislo uvadéné pri platbé.)

5. Co se stane, pokud transakce nesplni podminky Zzadného pravidla?

6. Jaky je pfinos automatického parovani oproti ru¢nimu z pohledu firmy?

7. Proc je dulezité pravidla pravidelné kontrolovat (i po jejich nastaveni)?



POUZE PRO VYUCUJiICiHO

Metodické poznamky pro vyucujiciho

Typické problémy studenti:

Studenti nastavi pfilis obecné podminky (napf. Vzor protistrany = ,a.s.") — pravidlo zachyti
pfilis mnoho transakci. ZdUrazni specificitu podminek.

Za&ména priority — néktefi studenti si mysli, ze vyssi Cislo = vyssi priorita. Ujasni, ze nizsi
Cislo = vyssi priorita (pravidlo se vyhodnoti dfiv).

Studenti zapomenou ulozit pravidlo — po kazdém kroku upozorni na potvrzeni.

Doporuceni:

Krok 6 (prioritni konflikt) je zamérné bez jednoznacné odpovédi — rozviji analytické mysleni.
Lze vyuzit jako skupinovou diskuzi na 5 minut.

Ukol 3 (pfinos automatizace) propojuje technické téma s ekonomickym myslenim — vhodné
pro zavér hodiny nebo pisemnou préci.

Pro pokrocilé: ukazka reguldrnich vyrazd jako podminek (napf. VS ve formatu \d{8}) — Ize

pojmout jako bonusové rozsireni.

Vazba na vyuku tGcetnictvi:

Ucetni automatizace a jeji limity (audit trail, ¢tyfi oci)
Financni kontrola — pro¢ nestaci jen zauctovat, ale je tieba i kontrolovat

Propojeni s tématem: Vnitfni kontrolni systém, Organizace Ucetnictvi ve firmé

Vedito

Materialy pro vyuku | Obchodni akademie



MODUL 4

DPH



Lekce 01 Priznani k DPH a kontrolni hlaseni

Modul: DPH Odhadovany ¢as: 45 minut Prerekvizity: Moduly 1-3 dokonéeny; v organizaci jsou
zaUctované faktury s DPH

Cil lekce

Po absolvovani lekce student:

® 7na zakladni strukturu pfiznani k DPH (vystupni dan, vstupni dan, vysledek)

® Rozumi pojmim zdanovaci obdobi, vlastni dafiova povinnost a nadmérny odpocet
* Orientuje se v pfiznani vygenerovaném aplikaci na zakladé zauctovanych faktur

® Rozlisuje pfiznani k DPH a kontrolni hlaseni a vi, kdy se kazdé podava

® Zna zadkonné lhity pro podani obou vykaz(

Teoreticky uvod

Kdo je platce DPH?

Platcem DPH se podnikatel stane, pokud jeho obrat za 12 po sobé jdoucich mésicl prekroc¢i 2 000 000
K¢ (86 zédkona ¢. 235/2004 Sb.). Platce je povinen:

* Pridavat DPH k cené svych plnéni (DPH na vystupu)
® Podavat pfiznani k DPH ve stanoveném terminu

* Odvadét dan finan¢nimu Uradu (nebo zadat o vraceni preplatku)

Zdanovaci obdobi

Obrat firmy Zdanovaci obdobi Termin podani
Do 10 mil. K¢/rok Ctvrtletni do 25. dne mésice po skonceni Ctvrtleti
Nad 10 mil. K¢/rok Mésicni do 25. dne nésledujiciho mésice

| Priklad: Ctvrtletni platce za Q3 (Cervenec—zafi) podéava pfiznani do 25. Fijna.

Struktura ptiznani k DPH

Pfiznani k DPH je strukturovano do oddil{. Pro zakladni vyuku jsou klicové:



Radek Obsah DPH

[ Zdanitelna plnéni — zakladni sazba 21 % vystupni

r.2 Zdanitelna pInéni — snizena sazba 12 % vystupni

r. 40 Prijata plnéni — zakladni sazba 21 % vstupni (odpocet)
r. 41 Prijata pInéni — snizena sazba 12 % vstupni (odpocet)
r. 62 Celkova dari na vystupu soucet vyst.

r. 63 Odpocet dané celkem soucet vstup.

f. 64 Vlastni dafiova povinnost (. 62 - f. 63 > 0) k zaplaceni

r. 65 Nadmérny odpocet (. 63 - i. 62 > 0) k vraceni

Vlastni dafiova povinnost vs. nadmérny odpocet

DPH na vystupu > DPH na vstupu - VLASTNI DANOVA POVINNOST (firma plati)
DPH na vystupu < DPH na vstupu - NADMERNY ODPOCET (stat vraci)

Nadmeérny odpocet nastava typicky u firem, které hodné investuji nebo nakupuiji. Finanéni Grad vrati
preplatek do 30 dnti od posledniho dne |hity pro podani danového priznani (§105 zéakona o DPH).

Kontrolni hlaseni

Kontrolni hlaseni (§101a—101i zdkona o DPH) je podrobny vykaz jednotlivych transakci nad 10 000 K¢

(s DPH). Slouzi jako kfizova kontrola — financni sprava porovnava Udaje od prodavajiciho a kupujiciho.

Pfiznani k DPH Kontrolni hlaseni
Co obsahuje Souhrnné castky (zéklad + DPH) Jednotlivé transakce (DIC, &islo dokladu, castky)
Kdo podava Kazdy platce DPH Kazdy platce DPH
Perioda Ctvrtletné nebo mésicné Vzdy mésicné
Termin 25. den po skonceni obdobi 25. den nasledujiciho mésice
Forma XML pfes EPO XML pres EPO

Casti kontrolniho hlaeni (nejé¢astéji vyuzivané):

* A1 — vydané doklady v rezimu preneseni dafnové povinnosti (reverse charge)
* A2 — pofizeni zbozi z jiného ¢lenského statu EU (intrakomunitarni plnéni)

* A4 — vydané faktury s tuzemskou DPH nad 10 000 K¢ (v¢. DPH)

e A5 — vydané faktury s tuzemskou DPH do 10 000 K¢ (souhrnné)

* B1 — pfijata pInéni v rezimu preneseni dafové povinnosti (§92a)

® B2 — prijaté faktury s tuzemskou DPH od platct nad 10 000 K¢ (v¢. DPH)

* B3 — prijaté faktury s tuzemskou DPH do 10 000 K¢ (souhrnné)



Postup

Krok 1 — Otevieni modulu DPH

1.V levém navigacnim panelu otevfi skupinu DPH a klikni na DPH pfiznani.
2. Zobrazi se prehled zdanovacich obdobi. Vyber aktudlni étvrtleti.

3. Aplikace zobrazi pfiznani vygenerované z faktur zatc¢tovanych v daném obdobi.

Krok 2 — Prehled vystupni dané (oddil I)
Prohlédni si ¢ast pfiznani s DPH na vystupu (vydané faktury):

1. Vyhledej Fadky F. 1 (zaklad 21 %) a F. 2 (zaklad 12 %).

2. Do sesitu zapis:

Zaklad dané (K<) Dan (K¢)

f.1—sazba21%
.2 —sazba 12 %

Celkem vystupni dan (F. 62)

Hodnoty by mély odpovidat DPH na vydanych fakturach z Modulu 2.

Krok 3 — Prehled vstupni dané (oddil IlI)
Prejdi na sekci s DPH na vstupu (pfijaté faktury):
1. Vyhledej radky F. 40 a T. 41.
2. Dopln tabulku:
Radek Zaklad dané (K¢&) Dari (K¢)
f. 40 — sazba 21 %
f.41 —sazba 12 %

Celkem odpocet (. 63)

Krok 4 — Vysledek pfiznani

Aplikace automaticky vypocita vysledek. Ovér ho rucné:

Vlastni danova povinnost r. 62 - r. 63

DPH na vystupu - DPH na vstupu
Zapis vysledek:



Vypocet Hodnota (K¢)

DPH na vystupu (f. 62)
DPH na vstupu / odpocet (. 63)

Vysledek: vlastni dafiova povinnost / nadmérny odpocet

Krok 5 — Prohlidka kontrolniho hlaseni

1.V levém navigacnim panelu otevfi skupinu DPH a klikni na Kontrolni hlaseni.

2. Aplikace zobrazi prehled rozdéleny do oddill A1, A2, A4, A5, B1, B2, B3. Oddily bez dokladt
zobrazi prazdny fadek.

3. Identifikuj, ve které casti se nachazi:
o Faktura pro Restauraci U Zlatého Iva (13 189 K¢ v¢. DPH) — oddil A4 (vydana, nad 10 000 Kc¢)
o Faktura od Papirny Novak (15 802,60 K¢ v¢. DPH) — oddil B2 (pfijata, nad 10 000 K¢)

Pracovni ukoly

Ukol 1 — Vypocet DPH

Firma méla za Ctvrtleti tyto doklady:

Doklad Zaklad bez DPH Sazba

Vydana faktura 1 21000 K¢ 21 %

Vydana faktura 2 8 500 K¢ 12%

Prijata faktura 1 14 000 K¢ 21 %

Prijata faktura 2 3200 K¢ 21 %
Vypocitej:

® DPH na vystupu celkem
® DPH na vstupu celkem

* Vlastni danovou povinnost nebo nadmérny odpocet
Ukol 2 — Rozdéleni do oddilG kontrolniho hlaseni

Pro doklady z Ukolu 1 ur¢i, do které &asti kontrolniho hlageni kazdy patfi:



Doklad Celkova castka v¢. DPH Oddil KH
Vydana faktura 1

Vydana faktura 2

Prijata faktura 1

Pfijata faktura 2

Ukol 3 — Lhity

Firma je Ctvrtletni platce DPH. Dopln tabulku terminl pro cely rok 2025:

Ctvrtleti Zdanovaci obdobi Termin podani pfiznani Termin podani KH (za 1. mésic Q)
Q1 leden-brezen 2025
Q2 duben—cerven 2025
Q3 Cervenec-zafi 2025
Q4 fijen—prosinec 2025

Kontrolni otazky

1. Od jakého obratu vznika povinnost registrovat se jako platce DPH?

2. Jaky je rozdil mezi mésiénim a ¢tvrtletnim zdarnovacim obdobim?

3. Co je vlastni danova povinnost a kdy vznika?

4. Co je nadmérny odpocet a do kolika dnli ho financni Urad vrati?

5. Na jakém fadku pfiznani se uvadi DPH z prodeje zbozi se zékladni sazbou?
6. Jaky je hlavni rozdil mezi pfiznanim k DPH a kontrolnim hlasenim?

7. Kdy musi firma podat kontrolni hlaseni — Ctvrtletné nebo mésicné?



POUZE PRO VYUCUJICiHO

Metodické poznamky pro vyucujiciho

Typické problémy studenti:

® Zaména zakladu dané a celkové castky s DPH — pfi vyplfiovani pfiznani se uvadi zaklad a
DPH zvlast; zdGrazni, ze do radkl priznani se pise zaklad, ne cena s DPH.

® Zaména vystupni a vstupni dané (kdo plati, kdo dostane odpocet) — opakuj: vystupni = z
nasich prodejli (odvadime), vstupni = z nasich nakupd (odpocitavame).

e Studenti si pletou periodu KH (vzdy mésicni) s periodou pfiznani (mlze byt Ctvrtletni).

Doporuceni:

® Kroky 2-4 proved nejprve na projektoru na konkrétnich Cislech — studenti ¢asto potrebuji
vidét pfiznani ,naplnéné" daty.

e Ukol 1 Ize zadat jako kviz (kazdy student pocita sdm, pak se vysledky porovnaji).

® Pro pokrocilé: diskutuj, pro¢ stat zaved| kontrolni hlaseni (2016) — kfizova kontrola, boj s

danovymi uniky, ,karuselové podvody".
Vazba na vyuku ucetnictvi a dani:

o Ucet 343 — DPH (analytika: 343 vstup, 343 vystup)
® Propojeni s predmétem Dané: sazby, predméty dané, osvobozena plnéni

® Propojeni s tématem: Uzavérkové operace — zuctovani DPH



Lekce 02 Export XML pro EPO

Modul: DPH Odhadovany ¢as: 45 minut Prerekvizity: Dokoncena Lekce 1 — Pfiznani k DPH a

kontrolni hlaseni

Cil lekce

Po absolvovani lekce student:

e Vysvétli, co je portal EPO a k cemu slouzi

® Zna povinnost elektronického podani dafnovych priznani

® Exportuje priznani k DPH z aplikace Vedito jako XML soubor

* Exportuje kontrolni hlaseni jako XML soubor

* Orientuje se ve struktufe XML souboru (otevie ho a rozpozna klicové hodnoty)

® Popise postup nahrani XML na portal EPO (bez skute¢ného podani)

Teoreticky uvod

Elektronicka podani — povinnost ze zakona

Od roku 2016 jsou platci DPH povinni podavat danova pfiznani a kontrolni hlaseni vyhradné

elektronicky (§101a odst. 3 zdkona o DPH). Papirové podani nebo podani e-mailem neni pfipustné.
Elektronické podani probiha pres:

* Portal EPO (Elektronickad Podani pro financni spravu) — hlavni zplsob

* Datova schranka — alternativni zplsob; dokument se odesila jako pfiloha

Co je portal EPO?

EPO (adresa: epodatelna.financnisprava.cz) je webovy portal Finanéni spravy CR, kde firmy a
podnikatelé podavaji danova podani. Portal pfijima soubory ve formatu XML podle presné definované
struktury (XSD schéma) vydané Ministerstvem financi.

Postup podani pres EPO:

1.V Gcetnim softwaru (Vedito) se vygeneruje XML soubor

2. Uzivatel se pfrihlasi na EPO (pfes datovou schranku nebo NIA/eldentitu)
3. Nahraje XML soubor do pfislusného formulare

4. Portal soubor ovéfi a odesle na financni Urad

5. Firma obdrzi potvrzeni o pfijeti (datova zprava nebo e-mail)

Struktura XML souboru



XML (eXtensible Markup Language) je textovy format pro strukturovana data. Pfiznani k DPH v XML
vypada priblizné takto:

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<Pisemnost nazevSW="Vedito" verzeSW="1.0">
<DPHDP3 verzePis="02.01">
<VetaD k_uladis="DPH" dokument="DP3" dapdph_forma="B"
rok="2024" ctvrt="3"
d_poddp="25.10.2024" typ_platce="P" trans="A" />
<VetaP typ ds="P" dic="12345678" c_ufo="451"
zkrobchjm="Vzorova firma s.r.o." />
<Vetal obrat23="21000" dan23="4410" />
<Veta4 pln23="13060" odp_tuz23 nar="2743" />
<Veta6 dan_zocelk="4410" odp_zocelk="2743"
dano="1667" dano_da="1667" />

</DPHDP3>
</Pisemnost>
nazevSwW Néazev softwaru (vzdy ,Vedito")
d_poddp Datum podani (format DD.MM.RRRR)
rok Rok zdanovaciho obdobi
ctvrt Ctvrtleti (1-4) — u ¢tvrtletniho platce
mesic Mésic (1-12) — u mésicniho platce (namisto ctvrt)

typ_platce="P Typ platce (vzdy ,P" = podnikatel s DIC)

dic DIC platce bez predpony ,CZ" (v elementu VetaP)
c_ufo Kod financniho Uradu (v elementu VetaP; nepovinny)
obrat23 Zaklad dané pfi sazbé 21 % (v elementu Vetal)
dan23 Dan pfi sazbé 21 % (v elementu Vetal)
odp_tuz23_nar Odpocet dané pfi sazbé 21 % — tuzemsko (v elementu Veta4)
dano_da Vlastni danova povinnost (v elementu Veta6)
Postup

Krok 1 — Export ptriznani k DPH

1.V levém navigacnim panelu otevfi skupinu DPH a klikni na DPH pfiznani. Otevri pfiznani za

aktualni ¢tvrtleti.



2. Zkontroluj, Ze jsou vyplnény hodnoty ve vsech relevantnich radcich.
3. Klikni na Stahnout XML (EPO).

4. Soubor se stdhne do slozky Stazené soubory. Nazev bude ve forméatu
DPHDP3_{rok}_Q{¢islo}.xml (Ctvrtletni platce, napf. DPHDP3_2024_Q3.xml) nebo
DPHDP3_{rok}_{mésic}.xml (mési¢ni platce, napf. DPHDP3_2024 09.xml).

Krok 2 — Otevieni XML v textovém editoru

1. Otevii stazeny XML soubor v Poznamkovém bloku (nebo Notepad++).

2. Vyhledej a zapi$ hodnoty téchto atribut(:

Atribut Hodnota ve tvém souboru

dic (DIC firmy, v elementu VetaP)

rok (rok zdanovaciho obdobi)

ctvrt nebo mesic (Ctvrtleti nebo mésic)
obrat23 (zaklad 21 %, v elementu Vetal)
dan23 (dan 21 %, v elementu Vetal)

dano_da (vysledna povinnost, v elementu Veta6)

3. Ovér, ze hodnoty v XML odpovidaji hodnotdam zobrazenym v aplikaci (Lekce 1, Krok 4).

Krok 3 — Export kontrolniho hlaseni

1.V levém navigacnim panelu otevfi skupinu DPH a klikni na Kontrolni hlaseni.

2. Vyber mésic (napf. zafi = posledni mésic Ctvrtleti).

3. Klikni na Stahnout XML (EPO) pro kontrolni hlaseni.

4. Stadhni soubor (ndzev bude ve formatu DPHKH1_{rok}_{mésic}.xml, napf. DPHKH1_2024_09.xml).

Krok 4 — Porovnani obou XML souboru

Otevrii oba XML soubory vedle sebe a dopln tabulku:

Priznani k DPH Kontrolni hlaseni

Néazev vnitiniho XML elementu DPHDP3 DPHKH1
Obsahuje jednotlivé faktury?

Obsahuje DIC protistrany?

Obsahuje cisla dokladt?

Obsahuje souhrnné castky?



Krok 5 — Simulace podani na EPO (bez skutec¢ného odeslani)
Upozornéni: Nepodavejte nic skutecné! Tento krok je pouze demonstracni.

Projdi hypoteticky postup podani:

1. Pfihlaseni na portal EPO pres NIA (narodni identitni autorita) nebo datovou schranku.

2. Vybér formulére: ,Danové priznani k DPH (Ctvrtletni)" nebo ,Kontrolni hlaseni".

3. Nahrani XML souboru vygenerovaného z Vedita.

4. Automaticka validace — portal zkontroluje, zda XML odpovida platnému XSD schématu.

5. Odeslani a prijeti potvrzeni (datova zprava nebo e-mailové oznameni).

Pracovni ukoly

Ukol 1 — Analyza XML
Otevri exportované priznani k DPH (XML) a vypln:

DIC podavatele (VetaP, atribut dic):

Rok zdanovaciho obdobi (VetaD, atribut rok):

Ctvrtleti nebo mésic (VetaD, ctvrt / mesic):

Zadklad dané 21 % (Vetal, atribut obrat23): K¢
Dan 21 % (Vetal, atribut dan23): K¢
Odpocet dané 21 % (Veta4, atribut odp_tuz23 nar): K¢
Vysledek (Veta6, atribut dano_da): Ké

Ovér vysledek vypoctem: dan23 (Vetal) — odp_tuz23_nar (Vetad) = dano_da (Veta6)?
Ukol 2 — Schéma procesu podani

Nakresli vyvojovy diagram (nebo obrazek se Sipkami) celého procesu od vystaveni faktur az po

potvrzeni podani pfiznani. Zahrn kroky:

* Vystaveni faktur — Pfiznani v aplikaci — Export XML — Portal EPO — Financni Ufad — Potvrzeni
Ukol 3 — XML vs. papir

Odpoveéz pisemné (4-5 vét):

Proc stat presel od papirovych priznani k XML elektronickym poddnim? Jaké vyhody to prindsi pro stat?

Jaké vyhody to prindsi pro firmy? Existuji { nevyhody?

Kontrolni otazky

1. Co je portal EPO a provozuje ho kdo?
2. Od jakého roku jsou platci DPH povinni podavat pfiznani elektronicky?
3. Jaké jsou dvé moznosti elektronického podani (portal vs. ...)?

4. Co zkratka XML znamena a k ¢emu tento format slouzi?



5. Jaky atribut v XML souboru identifikuje platce DPH?

6. Cim se lisi XML soubor pfiznani k DPH od XML souboru kontrolniho hlaseni?

7. Co se stane, pokud firma nahraje na EPO XML se Spatnou strukturou (chybi povinny atribut)?

POUZE PRO VYUCUJICiHO

Metodické poznamky pro vyucujiciho

Priprava pred hodinou:

Ovér, Ze verze Vedita zpristupnéna studentlim umoznuje export XML (funkce mlze byt
omezena na vyssi plan).

Pokud export neni dostupny, pfiprav vzorovy XML soubor ru¢né (viz vzor v Teoretickém

uvodu) a distribuuj ho studentlim.

Typické problémy studenti:

XML soubor nelze otevrit dvakliknutim — Windows ho mUze oteviit v prohlizeci jako
naformatovany strom; pro zobrazeni surového textu je tfeba Poznamkovy blok nebo
Notepad++.

Studenti nerozpoznaji hodnoty v XML — pred Krokem 2 projdi na projektoru strukturu XML
a vysvétli, co kazdy atribut znamena.

Zameéna souborl pfiznani a kontrolniho hlaseni — upozorni na rGizné nazvy element
(DPHDP3 vs. DPHKH1).

Doporuceni:

Krok 5 (simulace EPO) Ize nahradit promitnutim screenshot(i z portalu EPO — studenti
nemusi mit pristup k datové schrance.

Ukol 2 (vyvojovy diagram) je vhodny jako skupinova prace na papire (A3 format, flip chart).
Pro IT zdatnéjsi tridy: ukazka XSD schématu (definice struktury XML) dostupného na webu
Financni spravy.

Vazba na vyuku tcetnictvi a informatiky:

® XML jako datovy format — mezipfedmétova vazba na Informatiku/IVT

Propojeni s tématem: Organizace Ucetnictvi, Elektronickd komunikace s Gfady

Datova schranka — propojeni s tématem eGovernment (Pravo, Ekonomika)



LEkCE 03 Vyporadani DPH

Modul: DPH Odhadovany ¢as: 45 minut Prerekvizity: Dokonceny Lekce 1 a 2

Cil lekce

Po absolvovani lekce student:

* Vysvétli, co se rozumi ,vyporadanim DPH" na konci zdanovaciho obdobi

* Propoji vysledek pfiznani (vlastni danova povinnost / nadmérny odpocet) s Ucetnictvim
® ZaUctuje Uhradu danové povinnosti financnimu Gradu

® ZauUctuje prijem nadmérného odpoctu od finan¢niho Uradu

® Pochopi funkci Uctu 343 a jeho analytickych ¢lenéni

e Zkontroluje saldo uctu 343 v aplikaci pred a po vyporadani

Teoreticky uvod

Ucet 343 — Daii z ptidané hodnoty
V prabéhu celého zdanovaciho obdobi se na Ucet 343 Gctuji vSechny DPH transakce:

Ucet 343 — Dan z pridané hodnoty

MD (Ma Dati) D (Dal)

(z prijatych faktur) (z vydanych faktur)

|
I

DPH na vstupu | DPH na vystupu
I

= pravo na odpocet |

= povinnost odvést

Na konci zdanovaciho obdobi ma Gcet 343 bud:
® Zistatek na strané D (Dal) — firma odvadi DPH — vlastni dafiova povinnost

e Zistatek na strané MD (M4 Dati) — stat vraci - nadmérny odpocet

Analyticka evidence uctu 343

V praxi se Ucet 343 Cleni analyticky:

Analyticky ucet Obsah

343100 DPH na vystupu — 21 %
343 200 DPH na vystupu — 12 %
343 300 DPH na vstupu — 21 %

343 400 DPH na vstupu — 12 %



Na konci obdobi se analytické ucty uzaviraji na synteticky 343, jehoz saldo pak predstavuje vysledek
pfiznani.

Uéetni zapis vyporadani DPH

Pfipad A — Vlastni dafiova povinnost (firma plati FU):

1. Uzavreni syntetického uctu 343 (saldo na Dal):
-» Saldo 343 D = vlastni danova povinnost

2. Platba FU z bankovniho uUctu:
MD 343 / D 221 (ve vy3i vlastni danové povinnosti)

Piipad B — Nadmérny odpocet (FU vraci firmé):

1. Uzavreni syntetického uctu 343 (saldo na Ma Dati):

-» Saldo 343 MD = nadmérny odpocet

2. Prijem vracené dané na bankovni ucet:
MD 221 / D 343 (ve vy3i nadmérného odpoctu)

Lhata pro vraceni nadmérného odpoétu: Finan¢ni Urad vrati preplatek do 30 dnti od posledniho
dne Ihlty pro podani pfiznani (8105 zakona o DPH). Pokud provadi provérovani, Ihdta se prodluzuje.

Sankce za pozdni podani nebo platbu

Poruseni Sankce

Pozdni podani pfiznani Pokuta 0,05 % dané za kazdy den prodleni (min. 500 K¢)

Pozdni platba dané Urok z prodleni (repo sazba CNB + 8 %)

Nepodani kontrolniho hlaseni ve IhGté Pokuta 1 000-50 000 K¢ (dle §101h zakona o DPH)
Postup

Krok 1 — Saldo uctu 343 pred vyporadanim

1.V levém navigacnim panelu otevri skupinu Vykazy a klikni na Obratova predvaha.
2. Vyhledej Ucet 343.

3. Zkontroluj aktualni saldo:
0 Obrat na strané MD (vstupy = DPH z pfijatych faktur)

© Obrat na strané D (vystupy = DPH z vydanych faktur)
o Vysledné saldo (rozdil)

Zapis do sesitu:

U¢et 343 — DPH
MD (vstupni DPH): K¢



D (vystupni DPH): K¢

Saldo D (k zaplaceni): Ké
nebo
Saldo MD (k vraceni): Kc

Krok 2 — Propojeni s pfiznanim

Porovnej saldo z Kroku 1 s vysledkem pfiznéni k DPH (Lekce 1, Krok 4):

Pfiznani k DPH Ucet 343

DPH na vystupu r.62 = D obrat =
DPH na vstupu f.63 = MD obrat =
Vysledek f. 64 nebo 65 = saldo =

Hodnoty by se mély shodovat. Pokud se [isi, existuji Gcetni zapisy, které nejsou zahrnuty v priznani

(napr. opravy z predchozich obdobi).

Krok 3 — Zaiuctovani uhrady DPH

Simulujeme situaci: firma mé vlastni dafiovou povinnost (plati FU).

1.V levém navigacnim panelu otevfi skupinu DPH a klikni na DPH pfiznani. Otevii pfiznani za dané

Ctvrtleti.

2. Klikni na tlacitko Zaactovat DPH — aplikace automaticky vytvori Ucetni zapis MD 343 / D 221 ve

vysi vlastni dafiové povinnosti.

Toto tlacitko je dostupné pouze jednou za zdanovaci obdobi. Po zalctovani se deaktivuje.

Krok 4 — Saldo uctu 343 po vyporadani
Po zauctovani se vrat k prehledu Uctu 343 (Vykazy — Obratova predvaha) a zkontroluj:

* Saldo by mélo byt nulové (pokud nedoslo k zadnym dalsim pohybdm)

Krok 5 — Pripad nadmérného odpoctu (diskuze)
Diskutuj se spoluzaky nebo zapi$ do sesitu:
Firma investovala do nového vybaveni — za Ctvrtleti zaplatila dodavateliim DPH 80 000 K¢ (vstup), ale
sama fakturovala DPH jen 45 000 K¢ (vystup).
1. Jaky je vysledek pfiznani? (Vlastni povinnost / nadmérny odpocet?)
2. Jaké je vySe nadmérného odpoctu?

3. Jaky bude Ucetni zapis pfi pfijeti vracené dané na bankovni Gcet?



4. Do kolika dnt musi finan¢ni Grad penize vratit?

Pracovni ukoly

Ukol 1 — T-forma Gétu 343

Na zakladé faktur z celého kurzu (Moduly 2-4) nakresli do sesitu T-formu Gctu 343. Na levou stranu

(MD) zapis veskeré vstupni DPH, na pravou (D) veskeré vystupni DPH. Vypocitej saldo.

343 — Dan z pridané hodnoty

MD (Ma Dati)
Vstupni DPH (-)

D (Dal)
Vystupni DPH (+)

| | |
| | |
| | |
| | |
| prij. FV 1: ... | vyd. FV 1: ... |
| | |
| | |
| | |
[ | |

prij. FV 2: vyd. FV 2:
Obrat MD: Obrat D:
Saldo: K¢c

Ukol 2 — Kompletni Géetni Fetézec

Pro pfipad vlastni dafiové povinnosti 1 667 K¢ zapi$ cely Ucetni fetézec od vzniku DPH az po platbu
FU:

C. | Doklad | Popis | MO | D | Castka

Sl R R RRRRREEEEEEEEEEE e R I RREEEES

1 | Vydana faktura | DPH na vystupu | 311 | 343 | 4 410 K¢

2 | Prijata faktura | DPH na vstupu | 343 | 321 | 2 743 K¢
I

3 | vypis z uctu Uhrada DPH finanénimu UU | 343 | 221 | 1 667 K¢

Zapis, jaké je saldo Uctu 343 po zaznamu ¢. 3.

Ukol 3 — Sankce za prodleni

Firma podala priznani k DPH s vlastni dafiovou povinnosti 28 000 K¢ 15 dni po terminu a zaplatila se
zpozdénim 10 dni. Sazba repo CNB je 4 %.

1. Vypocitej pokutu za pozdni podani: 0,05 % x 28 000 K& x 15 dni = ?

2. Vypocitej rocni sazbu Uroku z prodleni: repo + 8 % = ?

3. Vypocitej urok z prodleni za 10 dni: (28 000 x sazba p.a.) / 365 x 10 = ?

4. Jaka je celkova sankce?

Kontrolni otazky

1. Jaky je vztah mezi saldem UcCtu 343 a vysledkem pfiznani k DPH?

2. Na které strané uctu 343 (MD nebo D) se zachycuje DPH z vydanych faktur?



3. Jaky Ucetni zapis provedeme pfi platbé DPH financnimu GUradu?

4. Jaky Getni zapis provedeme pfi vraceni nadmérného odpoétu od FU?

5. Do kolika dn(i musi FU vratit nadmérny odpocet?

6. Co hrozi firmé za pozdni podani priznani k DPH?

7. Jaky by mélo byt saldo uctu 343 po uplném vyporadani DPH?

POUZE PRO VYUCUJiICiHO

Metodické poznamky pro vyucujiciho

Typické problémy studenti:

Zaména stran Uctu 343: DPH na vystupu je na D (firma ho dluzi statu), vstupni DPH na MD
(firma mé narok na odpocet). Mnoho studentl to ma intuitivné opacné.

Studenti zapominaji, Ze samotné priznani nelctuje — Uctuje se az platba (nebo pfijem
vraceni). Pfiznani je jen vykaz, ne Ucetni pfipad.

Chyba pfi vypoctu Uroku z prodleni — nezapomen upozornit na nutnost prepoctu rocni

sazby na dny.

Doporuceni:

Krok 1 (saldo 343 v aplikaci) proved’ nejprve na projektoru — studenti potiebuji vidét, kde v
aplikaci Ucet 343 najit.

Ukol 1 (T-forma) je dobry zavére¢ny integraéni Gkol pro cely modul — vyzaduje
shromazdéni dat ze vSech predchozich lekci.

Ukol 3 (sankce) je motivaéni — studenti pochopi, pro¢ je dodrzeni termind DPH kritické. Lze

fesit skupinové.

Vazba na vyuku tucetnictvi a dani:

Uzavérkové operace: zuctovani DPH je jednou z klicovych uzavérkovych operaci
Ucet 343 — analytické evidence, souvztaznost s 221, 311, 321
Propojeni s predmétem Dané: DPH — pfiznani, kontrolni hlaseni, sazby, sankce

Propojeni s tématem: Finan¢ni Urad jako véfitel, penale v podnikani

Vedito

Materialy pro vyuku | Obchodni akademie



MODUL 5

Mzdy



Lekce 01 Evidence zameéstnance

Modul: Mzdy Odhadovany ¢as: 45 minut Prerekvizity: Moduly 1-4 dokonceny

Cil lekce

Po absolvovani lekce student:

* Rozliduje typy pracovnépravnich vztahd (HPP, DPP, DPC) a jejich zakladni parametry
* Vi, jaké osobni a mzdové Udaje je tfeba od zaméstnance ziskat pred prvni vyplatou
* Vysvétli, co je prohlaseni poplatnika a proc je dulezité

e Zalozi kartu zaméstnance v aplikaci Vedito se vSsemi povinnymi Udaji

® Pochopi, jak nastaveni karty ovlivni automaticky vypocet mzdy

Teoreticky uvod

Typy pracovnépravnich vztahi

Zakonik - o
) Max. rozsah Typické pouziti
prace
HPP — hlavni §33-73 PIny nebo krat$i Uvazek Vzdy Trvaly
pracovni pomér zaméstnanec
DPP — dohoda o §75 Max. 300 hod./rok u Jen nad 12 000 Prilezitostné
provedeni prace jednoho zaméstnavatele K¢/mésic prace
DPC — dohoda o §76 Max. primérné 20 Jen nad 4 500 Pravidelna
pracovni ¢innosti hod./tyden K¢é/mésic brigada

V tomto modulu pracujeme vyhradné s HPP.

Povinné osobni tidaje zaméstnance

Zaméstnavatel je povinen vést o zaméstnanci tyto Udaje (§312 zakoniku prace, zakon o pojistném):



Kategorie Konkrétni udaje

Identifikace Jméno, pfijmeni, datum narozeni, rodné ¢islo
Adresa Trvalé bydlisté

Danové DIC (ma-li), podepsané prohlaseni poplatnika
Pojistné Cislo zdravotni pojistovny

Bankovni spojeni Cislo G¢tu pro vyplatu

Pracovni pomér Datum nastupu, funkce, sjednana mzda, typ Uvazku

Prohlaseni poplatnika

Prohl&seni poplatnika (§38k zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmd) je formulaf, jimz zaméstnanec
prohlasuje, Ze nema jiné zaméstnani, u kterého by uplatnoval zakladni slevy. Zaméstnanec ho

podepsat mize jen u jednoho zaméstnavatele.
Dopad na vypocet mzdy:

* Podepsano prohlaseni — zaméstnavatel uplatni slevu na poplatnika (2 570 K&/mésic) — nizsi

vvvvv

* Nepodepsano prohlaseni — 7adna sleva — srazkova dan 15 % bez odpoctu slev (typicky DPP do
12 000 K¢)

Zdravotni pojistovny v CR (vybér)

Kod Pojistovna

111 vzpP CR

201 vVOzZP

205 cpzp

207 ozp

209 ZPS

211 ZPMV

213 RBP
Postup

Krok 1 — Otevieni modulu Mzdy

1.V levém navigacnim panelu otevfi skupinu Mzdy a klikni na Zaméstnanci.

2. Zobrazi se prehled zaméstnanct. V nové organizaci je seznam prazdny.



Krok 2 — Novy zaméstnanec: Jana Novakova
Klikni na Novy zaméstnanec a vypln kartu:

Osobni udaje:

Jméno Jana

Prijmeni Novakova
Datum narozeni 15.3.1985
Rodné ¢islo 855315/1234
Zdravotni pojistovna 111 —VvzP CR

Pracovni pomér:

Typ smlouvy HPP
Datum néstupu 1.1.2024
Mési¢ni mzda 35000 K¢
Tydenni Gvazek (hod.) 40

Pojisténi a dané:

Pole Hodnota

Prohlaseni poplatnika Zaskrtnuto (podepséano)

Platebni tdaje:

Pole Hodnota

Cislo bankovniho G¢tu 1020304050/0800

3. Uloz kartu zaméstnance.

Krok 3 — Novy zaméstnanec: Petr Dvorak

Klikni na Novy zaméstnanec a vyplni:

Osobni udaje:



Jméno Petr
Prijmeni Dvorak
Datum narozeni 8.7.1990
Zdravotni pojistovna 205 — CPZP

Pracovni pomér:

Typ smlouvy HPP
Datum nastupu 1.6.2024
Mési¢ni mzda 28 000 K¢
Tydenni Gvazek (hod.) 40

Pojisténi a dané:

Pole Hodnota

Prohlaseni poplatnika Zaskrtnuto (podepsano)

Platebni udaje:

Pole Hodnota
Cislo bankovniho G¢tu 9876543210/0300
3. Uloz kartu.

Krok 4 — Prehled zaméstnancu

Po ulozeni obou karet zkontroluj:

* V prehledu jsou vidét oba zaméstnanci
* U kazdého je zobrazen typ HPP, hrubd mzda, datum nastupu

e Stav je Aktivni

Pracovni ukoly

Ukol 1 — Treti zaméstnanec
Pridej vlastniho fiktivniho zaméstnance na DPP. Pouzij tato pravidla:

* Vymysli jméno, datum narozeni a bydlisté



* Odména: 8 000 K¢/mésic
® Prohlaseni poplatnika: nepodepsano

® Zdravotni pojistovna: libovolna

Po ulozeni zapis: Jaky typ zdanéni bude aplikace pro tohoto zaméstnance pravdépodobné zvolit a

proc¢? (Napovéda: DPP + odména do 12 000 K¢ + nepodepsané prohlaseni.)
Ukol 2 — Porovnani typ vztahii

Dopln tabulku:

HPP DPP DPC

Musi existovat pracovni smlouva?

Max. pocet hodin/rok (u 1 zaméstnavatele)
Vznika narok na dovolenou?

SP a ZP vzdy?

Typické pouziti

Ukol 3 — Prohlaseni poplatnika
Odpovéz pisemné (3—4 véty):

Zameéstnanec pracuje na HPP u firmy A a zaroven ma DPP u firmy B. U které firmy miZe podepsat

prohldseni poplatnika? Co se stane s vypoctem dané u firmy, kde prohldseni nepodepise?

Kontrolni otazky

1. Jaky je maximalni pocet hodin u DPP za rok u jednoho zaméstnavatele?

2. Co je prohlaseni poplatnika a kolik zaméstnavatel ho m(iZze zaméstnanec uplatnit?

3. Jaka je vySe mésicni slevy na poplatnika v roce 20267

4. U které zdravotni pojistovny je kod 111?

5. Od jakého data musi zaméstnavatel pfihlasit nového zaméstnance na spravu socialniho
zabezpeceni?

6. Pro¢ zaméstnavatel potrebuje rodné ¢islo zaméstnance?

7. Co je sjednano v pracovni smlouvé a co mlize byt uréeno vnitinim predpisem?



POUZE PRO VYUCUJICiHO

Metodické poznamky pro vyucujiciho

Typické problémy studenti:

Zaména DPP a DPC — vysvétli zkratky slovy: DPP = dohoda o provedeni prace (jednorazovy

vykon), DPC = dohoda o pracovni ¢innosti (opakovana &innost).

Rodné Cislo vs. datum narozeni — rodné Eislo se v aplikaci pouziva pro prihlaseni k SP/ZP;
datum narozeni pro vékové kategorie.

Studenti vyplni kartu, ale nezaskrtnou prohlaseni poplatnika — tato chyba se projevi az v
Lekci 2 chybné vypocitanou zalohou na dan; zamérné ji nechej projevit.

Formular karty zaméstnance neobsahuje pole , Funkce" — pracovni zafazeni aplikace
neeviduje; jde o interni zalezitost smlouvy mimo systém.

U HPP se zadava Mésiéni mzda; u DPP a DPC se zadava Hodinova sazba (ne mési¢ni

odmeéna).

Doporuceni:

Krok 2 proved spole¢né na projektoru, Krok 3 nechej studenty samostatné.
Ukol 1 (DPP, nepodepsané prohlaseni) zamérné pfipravi studenty na pochopeni srazkové
dané — vratite se k tomu v Lekci 2.

Pro pokrocilé: diskuze o GDPR a ochrané osobnich Udaji zaméstnanci — zaméstnavatel je
spravcem OU.

Vazba na vyuku:

Pracovni pravo: typy pracovnépravnich vztah( (propojeni s predmétem Pravo)
Dané z prijmu fyzickych osob: sleva na poplatnika, prohlaseni

Propojeni s tématem: Zaméstnanecké vztahy v podniku



LEkCE 02 Zpracovani vyplatniho obdobi

Modul: Mzdy Odhadovany ¢as: 45 minut Prerekvizity: Dokoncena Lekce 1 — Evidence zaméstnance

Cil lekce

Po absolvovani lekce student:

Krok za krokem vypocita Cistou mzdu ze hrubé mzdy (rucné i v aplikaci)
® Rozumi rozdilu mezi naklady zaméstnavatele a Cistou mzdou zaméstnance

® Zpracuje vyplatni obdobi v aplikaci a zkontroluje vypocitané hodnoty

Vi, jaké platby firma po vyplaté odesila (SP, ZP, zéloha na dan) a kam

Teoreticky uvod

Schéma vypoctu cisté mzdy

HRUBA MZDA

socidlni pojisténi zaméstnance (7,1 %)

zdravotni pojisténi zaméstnance (4,5 %)

zaloha na dan z prijmd FO

= CISTA MZDA (k vyplaté)

Vypocet zalohy na dan krok za krokem

1. Zadklad dané = hruba mzda (zaokrouhlend na celé stokoruny nahoru)
2. Zaloha (15 %) = zaklad dané x 0,15
3. Uplatnéné slevy:

- sleva na poplatnika: 2 570 K¢/mésic (podepsano prohlaseni)
- sleva na dité (1.): 1 267 K&¢/mésic (ma-1li narok)

4. Zaloha po slevach = zdloha - slevy (min. © K¢)

Kompletni vypocet — Jana Novakova (35 000 K¢/mésic)



Polozka Vypocet Castka

Hruba mzda — 35 000 K¢
SP zameéstnanec (7,1 %) 35000 x 0,071 - 2485 K¢
ZP zaméstnanec (4,5 %) 35000 x 0,045 - 1575K¢
Zaklad dané 35 000 (— zaokrouhlit na 100 1) 35 000 K¢
Zéloha na dan (15 %) 35000 x 0,15 5250 K¢
Sleva na poplatnika — - 2570 K¢
Zaloha po slevach 5250 - 2570 - 2680 K¢
CISTA MZDA 35000 - 2485 - 1575 -2680 = 28 260 K¢

Naklady zaméstnavatele (odvody nad ramec hrubé mzdy)

Polozka Vypocet Castka
Hruba mzda — 35000 K¢
SP zaméstnavatel (24,8 %) 35000 x 0,248 + 8680 K¢
ZP zaméstnavatel (9,0 %) 35000 x 0,09 + 3 150 K¢
Celkové naklady zaméstnavatele — = 46 830 K¢

Klicovy poznatek: Zaméstnanec dostane na Ucet 28 260 K¢, ale firma zaplati celkem 46 830 K& —
rozdil 18 570 K¢ jde statu (pojistné + dan).

Platby po vyplaté

Po zpracovani mzdy musi firma odvést:

Platba Komu Termin

SP celkem (7,1 % + 24,8 % =319 % z ¢ssz do 20. dne nasledujiciho

hrubé) mésice

ZP celkem (4,5% + 9,0 % = 13,5% z Prislusna zdravotni do 20. dne nasledujiciho

hrubé) pojistovna mésice

Z&loha na dan Financni urad do 20. dne nasledujiciho
mésice

Cista mzda Zaméstnanec sjednany termin vyplaty (§141
ZP)

Postup



Krok 1 — Zahajeni nového mzdového béhu

1.V levém navigacnim panelu otevri skupinu Mzdy a klikni na Mzdové béhy.
2. Klikni na Novy mzdovy béh.
3. Vyber mésic: Za¥i 2025.

4. Zkontroluj, Ze jsou zahrnuti oba zaméstnanci: Jana Novakova a Petr Dvorak.

Krok 2 — Kontrola podkladu
Pred vypoctem zkontroluj pro kazdého zaméstnance:

* Hruba mzda odpovida karté zaméstnance
® Pocet odpracovanych dni/hodin (zafi 2025 = 22 pracovnich dni, zadnéa absence)

® Podepsané prohlaseni poplatnika: Ano

Pokud by zaméstnanec cerpal nemocenskou nebo dovolenou, pocet odpracovanych dni by se snizil a
hrubd mzda by se alikvotné kratila. Pro toto cvic¢eni predpokladame plnou dochazku.

Krok 3 — Vypocet mezd

Klikni na Generovat zaznamy. Aplikace automaticky vypocita vsechny slozky pro oba zaméstnance.

Zkontroluj vysledky pro Janu Novakovou:

Aplikace zobrazuje Ocekavana hodnota

Hrubd mzda 35 000 K¢
SP zaméstnanec 2 485 K¢
ZP zaméstnanec 1575 K¢
Zaloha na dan 2 680 K¢
Cista mzda 28 260 K
SP zaméstnavatel 8680 K¢
ZP zaméstnavatel 3 150 K¢

Krok 4 — Ruéni vypocet pro Petra Dvoraka

Ovér si vypocet pro Petra Dvoraka (hruba mzda 28 000 K&) sam/sama:



Polozka Vypocet Vysledek

SP zaméstnanec (7,1 %) 28 000 x 0,071 K¢
ZP zaméstnanec (4,5 %) 28 000 x 0,045 K¢
Zaklad dané 28 000 28 000 K¢

Zaloha na dan (15 %) 28 000 x 0,15 K¢
Sleva na poplatnika — - 2570 K¢
Zaloha po slevach ke
Cista mzda 28 000 - SP - ZP - zéloha K&
SP zaméstnavatel (24,8 %) 28 000 x 0,248 K¢
ZP zaméstnavatel (9 %) 28 000 x 0,09 K¢
Celkové naklady zaméstnavatele _ Ké

Porovnej svlj vypocet s hodnotami v aplikaci.

Krok 5 — Potvrzeni mzdového béhu

1. Po zkontrolovani vsech hodnot klikni na Potvrdit.
2. Stav mzdového béhu se zméni na Potvrzeny.

3. Aplikace vygeneruje vyplatni pasky (budeme je prohlizet v Lekci 3).

Potvrzeny mzdovy béh nelze standardné ménit — je to zamérny ochranny mechanismus pro audit.

Lze ho znovu otevrit tlacitkem Znovu otevfit.

Krok 6 — Prehled plateb k odvedeni

Po uzavieni zobrazi aplikace souhrn plateb, které je tieba odeslat:

Platba Pfijemce Castka

Cista mzda — J. Novakova Na ucet zaméstnance 28 260 K¢
Cista mzda — P. Dvoréak Na Ucet zaméstnance _Ke
SP celkem (oba) ¢ssz _Ke
ZP — VZP (Novakova) vzZP CR _ K¢
ZP — CPZP (Dvotak) Cpzp ke

Zaloha na dan (oba) Financni Urad K¢



Pracovni ukoly

Ukol 1 — Vypocet ¢isté mzdy (bez aplikace)

Spocitej rucné cistou mzdu pro zaméstnance s hrubou mzdou 42 500 K¢, podepsanym prohlasenim

poplatnika a jednim ditétem (danové zvyhodnéni 1 267 K&/mésic):

Postup: SP + ZP — zaklad dané — zaloha 15 % — sleva na poplatnika - sleva na dité — zaloha po

slevach — cista mzda.
Ukol 2 — Klinovy graf

Nakresli sloupcovy diagram (nebo vysecovy graf), ktery znazorni, jak se rozdéli hruba mzda 35 000 K¢
Jany Novakové:

e Cista mzda (zaméstnanec dostane)

® SP zaméstnanec

e 7P zaméstnanec

Zaloha na dan

Jako druhy sloupec pfidej celkové naklady zaméstnavatele (35 000 + SP + ZP zaméstnavatel) a vykresli,

kolik tvofi hrubd mzda a kolik odvody zaméstnavatele.
Ukol 3 — Srovnani
Odpovéz (4-5 vét):

Zameéstnanec s hrubou mzdou 35 000 K¢ dostane Cistych 28 260 K¢. Zaméstnavatel ho ale stoji 46 830
K¢. Jak je mozny takovy rozdil? Kdo dostane tu ,chybéjici" cdstku a za co?

Kontrolni otazky

1. Jaké procento ze hrubé mzdy odvede zaméstnanec na socialni pojisténi?

2. Jaké procento ze hrubé mzdy odvede zaméstnavatel na zdravotni pojisténi?

3. Z Ceho se vypocita zaloha na dani zaméstnance?

4. Co je sleva na poplatnika a jak ovlivni vyslednou zalohu na dan?

5. Do jakého terminu musi zaméstnavatel odvést SP a ZP po skonceni vyplatniho mésice?
6. Co se stane, kdyz zaméstnanec nema podepsano prohlaseni poplatnika?

7. Proc nelze uzaviené vyplatni obdobi snadno zménit?



POUZE PRO VYUCUJICiHO

Metodické poznamky pro vyucujiciho

Typické problémy studenti:

Zaména odvod(l zaméstnance a zaméstnavatele — opakované zd(razni: zaméstnanec plati
7,1 % SP + 4,5 % ZP ze své hrubé mzdy (srazka z vyplaty), zaméstnavatel plati navic 24,8 %
SP + 9 % ZP ze své strany (nad rdmec hrubé mzdy).

Chyba v zaokrouhlovani zédkladu dané — zaklad se zaokrouhluje na celé stokoruny nahoruy;
pokud je hrubd mzda nasobkem 100, zaokrouhleni nehraje roli, ale u vypoctl s presnou

hodinovou mzdou ano.
Studenti odeditaji slevu na poplatnika od hrubé mzdy misto od zalohy na dan — zddrazni,

Ze sleva jde vzdy na zalohu, ne na zaklad.

Doporuceni:

Krok 4 (ru¢ni vypocet Petra Dvoraka) je zamérné ponechan jako cvi¢eni — spravné vysledky
viz kli¢ nize. Neprozrazuj je dopredu.
Ukol 2 (diagram) je vhodny jako skupinové prace na papife nebo v Excelu/tabulkéch.

Po hodiné doporucuj studentdim, aby si vyzkouseli online kalkulacku ¢isté mzdy a porovnali

vysledky s ru¢nim vypoctem.

Kli¢ pro Krok 4 (Petr Dvorak, 28 000 K¢): SP zaméstnanec: 1 988 K¢ | ZP zaméstnanec: 1 260
K& | Zaloha: 4 200 - 2 570 = 1 630 K¢ | Cista mzda: 23 122 K& | SP zaméstnavatel: 6 944 K¢ | ZP
zaméstnavatel: 2 520 K¢ | Celkové naklady: 37 464 K¢

Vazba na vyuku:

Dané z prijmu fyzickych osob — zélohy, slevy, danovy bonus
Socialni a zdravotni pojisténi — sazby, pfijemci
Pracovni pravo — termin vyplaty mzdy (§141 ZP)

Propojeni s tématem: Mzdova agenda podniku, Naklady na zaméstnance



Lekce 03 Vyplatni pasky a rekapitulace

Modul: Mzdy Odhadovany ¢as: 45 minut Prerekvizity: Dokonceny Lekce 1 a 2; mzdovy béh zafi 2025
potvrzen

Cil lekce

Po absolvovani lekce student:

* Vyjmenuje zadkonné nalezitosti vyplatni pasky

® Precte a vysvétli kazdou polozku na vyplatni pasce Jany Novakové

® Prohlédne mzdovou rekapitulaci za celou firmu

® Zapise kompletni Ucetni zapisy za zpracované mzdy (mzdové naklady, srazky, odvody, vyplata)

® 7Zn4, kam a do kdy firma odvede zalohu na dan, SP a ZP

Teoreticky uvod

Zakonné nalezitosti vyplatni pasky

Zakonik prace (8142 odst. 4) ukldada zaméstnavateli vydat zaméstnanci pisemny doklad (vyplatni
paska) obsahuijici:

Povinna nalezitost Priklad

Jméno a pfijmeni zaméstnance Jana Novakova

Zuctovaci obdobi Zafi 2025

Hruba mzda 35000 K¢

Jednotlivé srazky ze mzdy SP 2 485, ZP 1 575, zéloha na dan 2 680
Cista mzda (k vyplaté&) 28 260 K¢

Vyplatni paska nemusi mit predepsanou formu — muze byt papirova i elektronicka. Dulezité je, aby
zameéstnanec mohl zkontrolovat spravnost vypoctu.

Struktura vyplatni pasky

VYPLATNI PASKA — Zzari 2025

Zaméstnanec: Jana Novakova

I
| Zaméstnavatel: Vzorovd firma s.r.o., ICO 12345678
|
[

HRUBA MZDA 35 000,00 K¢



SRAZKY ZE MzDY

|
1
Sociadlni pojisténi (7,1 %) 2 485,00 K¢ |
Zdravotni pojisténi (4,5 %) 1 575,00 K¢ |
Zaloha na dan z prijmd FO 2 680,00 Kc |
Srazky celkem 6 740,00 K& |
|
|
CISTA MZDA (k vyplaté) 28 260,00 K¢

ODVODY ZAMESTNAVATELE (informativné)
SP zaméstnavatel (24,8 %) 8 680,00 K¢
ZP zaméstnavatel (9,0 %) 3 150,00 K¢
Celkové naklady na zaméstnance 46 830,00 K¢

Mzdova rekapitulace

Rekapitulace (nebo ,mzdovy list") je souhrnny prehled za vSsechny zaméstnance za jedno vyplatni

obdobi. Slouzi jako podklad pro

® Zauctovani mezd v hlavni knize
* Vypocet celkovych odvodut (SP, ZP, zaloha na dan)

e Kontrolu ze strany vedeni a auditora

Kompletni tcetni zapisy za mzdy

Za vyplatni obdobi se zauctuji tyto pripady:

C. Popis MD D Pozn.

1  Hruba mzda — zavazek vic¢i zam. 521 331 Mzdové naklady

2 SP zaméstnanec — srazka ze mzdy 331 336 Zavazek vi¢i €SSz

3  ZP zaméstnanec — srazka ze mzdy 331 336  Zavazek vici ZP

4  Zaloha na dan — srazka ze mzdy 331 342  Zavazek vaéi FU

5 SP zaméstnavatel — naklad 524 336  Zakon. soc. pojisténi
6 ZP zaméstnavatel — naklad 524 336  Zakon. soc. pojisténi
7 Vyplata c¢isté mzdy (banka) 331 221 Uhrada zaméstnanci

8 0Odvod SP na (SSZ (banka) 336 221 Uhrada do 20. dne

9 0Odvod ZP na ZP (banka) 336 221 Uhrada do 20. dne

10 Odvod zalohy na dan (banka) 342 221 Uhrada do 20. dne

Klicové ucty:



521 Mzdové naklady
524 Zakonné socialni pojisténi (ndklad zaméstnavatele)
331 Zaméstnanci — zavazky ze mzdovych vztahd
336 Zuctovani s institucemi soc. zabezpeceni a zdravotniho pojisténi
342 Ostatni pfimé dané (zaloha na dan z pfijm0 FO)
221 Bankovni Ucet
Postup

Krok 1 — Zobrazeni vyplatni pasky
1.V levém navigacnim panelu otevfi skupinu Mzdy a klikni na Mzdové béhy. Otevii mzdovy béh Zari
2025.

2.V tabulce zaméstnancu najdi radek Jana Novakova a zkontroluj zobrazené hodnoty (hrubd mzda,

SP, ZP, zaloha na dan, ¢istd mzda).
3. Klikni na tlacitko Vyplatni pasky — stahne se PDF se vSemi vyplatnimi paskami. Otevri jej a oveér,

zda Janina péaska obsahuje viechny zdkonné nélezitosti (viz Teoreticky Uvod).

Krok 2 — Kontrola vyplatni pasky

Zkontroluj, zda vyplatni paska Jany Novakové obsahuje:

Nalezitost Pritomna? Hodnota
Jméno zaméstnance Jana Novéakova
Zuctovaci obdobi Zafi 2025
Hruba mzda 35000 K¢

SP zaméstnanec 2 485 K¢

ZP zaméstnanec 1575 K¢
Zaloha na dan 2 680 K¢

Cista mzda 28 260 K¢

Krok 3 — Vyplatni paska Petra Dvoraka

1.V tabulce zaméstnancl najdi radek Petra Dvoraka.

2. Ovér cistou mzdu — méla by odpovidat tvému rué¢nimu vypoctu z Lekce 2, Kroku 4.



3.V PDF vyplatnich pasek (stazeno v Kroku 1) prejdi na stranku Petra Dvoraka a prohlédni jeho pasku.
PDF si uloz nebo vytiskni.

Krok 4 — Mzdova rekapitulace

1.V prehledu mzdového béhu najdi tlacitko Rekapitulace.

2. Zobrazi se souhrnna tabulka za oba zaméstnance. Dopli chybéjici hodnoty:

Jana Novakova Petr Dvorak Celkem
Hruba mzda 35000 K¢ 28 000 K¢ ke
SP zaméstnanec 2 485 K¢ . ke
ZP zaméstnanec 1575 K¢ ke ke
Zaloha na dan 2 680 K¢ . Ke _ ke
Cista mzda 28 260 Ke ke ke
SP zaméstnavatel 8 680 K¢ ke .
ZP zaméstnavatel 3 150 K¢ ke _Ke
Celk. ndklady zaméstnavatele 46 830 K¢ _ ke ke

Krok 5 — Zauctovani mezd

V aplikaci klikni na tlacitko Zatictovat platby. Tato funkce vytvori automaticky Ucetni zapisy za mzdy a
odvody.

OVér v hlavni knize (nebo prehledu zapisu):

e Zapis na MD 521 (mzdové naklady) odpovida celkové hrubé mzdé obou zaméstnanct

® Zapis na MD 524 (zdkonné pojistné) odpovida souctu SP + ZP zaméstnavatele za oba

Krok 6 — Platby po uzavieni

Zkontroluj, jaké platby aplikace zobrazuje k odeslani:
1. Cist4 mzda Jana Novéakova — na Gcet 1020304050/0800
2. Cista mzda Petr Dvorak — na Ucet 9876543210/0300
3. SP celkem — na Gcet CSSZ (specifické Cislo organizace)
4. 7P VZP — na Ucet VZP pro daného zaméstnavatele
5. ZP CPZP — na et CPZP

6. Zaloha na dari — na ucet FU

Pracovni ukoly



Ukol 1 — Kompletni tGéetni denik

Pro oba zaméstnance dohromady zapi$ cely tcetni denik za mzdy zari 2025 (zapisy 1-10 ze

schématu). Dopln Castky dle rekapitulace z Kroku 4:

C. Text MD D Castka (K¢&)
1 Hrubé mzdy celkem 521 331
2 SP zaméstnanci 331 336
3 ZP zaméstnanci 331 336
4 Zaloha na dan celkem 331 342
5 SP zaméstnavatel 524 336
6 ZP zaméstnavatel 524 336
7 Vyplata c¢isté mzdy (banka) 331 221
8 O0dvod SP — (CSSzZ 336 221
9 Odvod ZP — VZP + CPZP 336 221

10 Odvod zalohy na dan — FU 342 221

Ukol 2 — Kontrolni souéet

Po zépisech 1-10 zkontroluj obratovou predvahu pro Gcty 331, 336, 342:

Ucet Obrat MD Obrat D

331 — Zaméstnanci
336 —SPaZP

342 — Zaloha na dan

Spravné zpracované mzdy by mély mit po vsech zapisech saldo vsech tfi Gcth rovno nule (vse

zaplaceno). Je tomu tak?
Ukol 3 — Dopis zaméstnanci

Napis kratky neformalni e-mail (5-8 vét) Jané Novakové, ktery vysvétluje jeji vyplatni pasku. E-mail by

mél obsahovat:

® Podékovani za praci v zari

Vysvétleni hrubé mzdy a Cisté mzdy

Strucné vysvétleni, proc je Cistd mzda nizsi nez hruba

Informaci o datu vyplaty

Kontrolni otazky

1. Které zakonné nalezitosti musi vyplatni paska obsahovat?

2. Na jakém Uctu se zachycuje zavazek vici zaméstnanctiim ze mzdovych vztah(?
3. Jaky je rozdil mezi Ucty 521 a 524?

4. Na jakém UGctu se eviduje zaloha na dan z pFijma zaméstnancl (zavazek vaci FU)?

5. Do kolika dnli po skonceni mésice musi zaméstnavatel odvést SP a ZP?



6. Co by mélo byt saldo Gctu 331 po vyplaté Cisté mzdy?
7. Pro¢ se odvody SP Uctuji na dva riizné doklady (zaméstnanecka cast jako srazka z 331,
zaméstnavatelska jako naklad ze 524)?

POUZE PRO VYUCUJiICiHO

Metodické poznamky pro vyucujiciho

Typické problémy studenti:

e Zaména Uctd 521 a 524 — 521 jsou mzdy (hrubé, co dostane zaméstnanec jako hrubou),
524 jsou odvody zaméstnavatele nad rdamec hrubé mzdy. Oboji jsou naklady tfidy 5.

e Saldo Uctu 331 po zapisech 1-4 je na Dal (firma jesté dluzi Cistou mzdu) — studenti se divi,
kde je ,zaporné saldo". Vysvétli, ze zavazek se snizuje zapisem 7.

® Zaména, co jde na 336 a co na 342 — 336 je pojistné (SP + ZP), 342 je zaloha na dar z
prijm0. Oboji jsou kratkodobé zavazky vici riznym institucim.

Doporuceni:

® Krok 4 (rekapitulace) je dobry spolecny cvi¢ebni bod — kazdy student doplni tabulku, pak
porovnate vysledky.

 Ukol 1 (denik) je klicovy integrace — pokud student zvladne celych 10 zapis(i, rozumi

mzdové agendé komplexné.

* Ukol 3 (e-mail zaméstnanci) je netradi¢ni tkol rozvijejici komunikaéni dovednosti a

schopnost vysvétlovat slozité véci jednoduse.

Kli¢ k Ukolu 1 (vybrané hodnoty celkem za oba zaméstnance): Hrubé mzdy: 63 000 K¢ | SP
zam.: 4 473 K¢ | ZP zam.: 2 835 K¢ | Zaloha na dan: 4 310 K¢ | Cista mzda: 51 382 K& | SP
zaméstnavatel: 15 624 K¢ | ZP zaméstnavatel: 5 670 K¢ | Celkové naklady: 84 294 Ké

Vazba na vyuku:

e Ucetnictvi: mzdové naklady (521, 524), zavazky (331, 336, 342)
® Dané z pfijm0 FO: zdlohy srazené zaméstnavatelem, §38h ZDP
® Pojistné na SP a ZP: zakon ¢. 589/1992 Sb., zakon ¢. 592/1992 Sb.

® Propojeni s tématem: Uzavérkové operace — dohadné polozky na nevyplacené mzdy

Vedito

Materialy pro vyuku | Obchodni akademie



MODUL 6

Uzaverka



Lekce 01 Kontrola pred uzavérkou

Modul: Uzavérka Odhadovany ¢as: 45 minut Prerekvizity: Moduly 1-5 dokonceny; v organizaci jsou
zauctovany doklady za celé Ucetni obdobi

Cil lekce

Po absolvovani lekce student:

* \/yjmenuje oblasti, které je tfeba zkontrolovat pred uzavienim Gcetniho obdobi
* Provede inventarizaci pohledavek, zavazk( a bankovniho z{statku v aplikaci

* Qvéfi, zda jsou zauctovany vsechny odpisy, mzdy a DPH

® Rozpozna a zauctuje dohadné polozky (aktivni a pasivni)

® Pochopi, proc je disledna pfiprava podminkou vérného a poctivého zobrazeni

Teoreticky uvod

Proc je pfiprava na uzavérku dulezita?

Zakon o Ucetnictvi (§7) uklada, aby ucetni zavérka podavala vérny a poctivy obraz o stavu majetku,
zavazkl a vysledku hospodareni. Uzavira-li se Gcetnictvi s chybami, jsou vykazy zkreslené — to muze
mit pravni a danové dasledky.

Kontrolni seznam pred uzavérkou



Oblast
Inventarizace

Pohledavky

Zavazky

Banka

DPH

Mzdy

Odpisy

Casové rozliseni

Dohadné
polozky

Inventarizace

Co kontrolovat
Fyzicky stav majetku odpovida Ucetnictvi

Vsechny vydané faktury zaplaceny nebo

odepsany

Vsechny pfrijaté faktury zaplaceny nebo
dohadné zalctovany

Zlstatek na uctu 221 odpovida bankovnimu

vypisu

Priznani podano, dan zaplacena

Mzdy za prosinec zpracovany, odvody

odeslany
Veskeré odpisy za rok zauctovany

Naklady a vynosy ve spravném obdobi

Odhadnuté naklady bez faktury zauctovany

Typicka chyba
Nezalctovany manko nebo prebytek

Pohledavka po splatnosti bez

opravné polozky

Chybéjici zavazek za dodavku bez

faktury

Nespéarovany bankovni pohyb

Otevrené DPH z neuzavieného
obdobi

Neodvedena zaloha na dan nebo

pojistné
Chybéjici mési¢ni odpis

Naklad zaplaceny dopredu bez

rozliseni

Chybéjici dohadna polozka za

audit/energie

Inventarizace (§29-30 zakona o Ucetnictvi) je porovnani aéetniho stavu se skuteénym stavem.

Provadi se u vSech slozek majetku a zavazkd, minimalné jednou rocné.

Vysledky inventarizace:

Vysledek

Skutecnost <
Ucetnictvi

Skutec¢nost >
Ucetnictvi

Dohadné polozky

Nazev Co se stalo

Manko (inventarizacni
schodek)

Prebytek

majetek

Majetek chybi

Neevidovany

Uétovani
MD 549 /D 112 (u

zasob)

MD 112 /D 648 (u
zasob)

Dohadné polozky jsou odhadnuté zavazky nebo pohledavky, kdy ke konci roku vime, ze plnéni

nastalo, ale jeSté nemame fakturu nebo pfesnou vysi.

Uéet Nazev

Priklad

388 Dohadné ucty aktivni

389 Dohadné ucty pasivni

Zauctovani pasivni dohadné polozky (389):

Pojistné pInéni, které pojistovna prizna, ale jesté nevyplatila

Faktura za elektfinu v prosinci, ktera pfijde v lednu



MD 502 — Spotreba energie / D 389 — Dohadné ucty pasivni
Pfi prijeti skutecné faktury v lednu: MD 389 / D 321, pfipadna korekce.

Casové rozliseni

Ucet NEPZY Kdy pouzit

381 Naklady pfristich obdobi Platba za budouci rok (pojistné, predplatné)

382 Komplexni naklady pfistich obdobi VEétsi jednorazové naklady nutné rozlozit

383 Vydaje pfistich obdobi Naklad roku X, zaplaceny v roce X+1

384 Vynosy pristich obdobi Platba za pInéni, které nastane v pfistim roce

385 Prijmy pfistich obdobi Viynos roku X, ktery prijde v hotovosti v roce X+1
Postup

Krok 1 — Spusténi kontroly v aplikaci
1.V levém navigaénim panelu otevi skupinu Uéetnictvi a klikni na Uéetni obdobi.
2. Aplikace zobrazi prehled Ucetnich obdobi s pfipadnymi upozornénimi na neuzavrené nebo
problematické oblasti.

3. Projdi jednotlivé polozky a zaznamenej, co je oznaceno jako problém.

Krok 2 — Inventarizace pohledavek
1. Pfejdi do skupiny Doklady a klikni na Faktury, zdlozka Vydané.

2. Filtruj faktury se stavem Po splatnosti nebo jinak neuhrazené.

3. Pro kazdou takovou fakturu rozhodni:

Faktura Stav Co udélat

Zaplacena, ale nesparovana Jen administrativni chyba Sparovat s platbou

Po splatnosti, ale vymahatelna Pohledavka reélna Ponechat, zvazit upominku

Po splatnosti, nevymahatelna Nedobytna pohledévka Zauctovat opravnou polozku nebo odpis

4. Zapis do sesitu celkovy objem otevienych pohledavek.

Krok 3 — Inventarizace zavazku
1. Pfejdi do skupiny Doklady a klikni na Faktury, zalozka Prijaté.
2. Filtruj nezaplacené prijaté faktury.

3. Zkontroluj, zda existuje zavazek za kazdou dodavku, kterou firma pfijala do konce roku (i bez

faktury).



Priklad dohadné polozky: Firma spotfebovala elektfinu v prosinci, ale faktura od dodavatele pfijde
az 15. ledna. Presto musi zavazek zauctovat v prosinci — zauctuj: MD 502 / D 389 — odhadnuta
vyse 3 200 K¢.

Krok 4 — Odsouhlaseni bankovniho uctu
1. Prejdi do skupiny Evidence a klikni na Bankovni vypisy. Otevfi hlavni bézny ucet.
2. Zkontroluj, ze:

© Vsechny transakce v bankovnim vypisu jsou importovany
o Zustatek v aplikaci (G¢et 221) odpovida skute¢nému zUstatku z posledniho vypisu

© Nejsou zadné nesparované transakce

3. Zapis:

Zlstatek dle aplikace (Ucet 221) K¢
Zlstatek dle posledniho bankovniho vypisu K¢
Rozdil (musi byt 0) K¢

Krok 5 — Kontrola odpisii a DPH

Dle kontrolniho seznamu v aplikaci ovér:

Kontrola Stav Poznamka
Odpisy za prosinec zauctovany v/ X
DPH pfiznani za Q4 podano v/ X
DPH zaplaceno v/ X
Mzdy za prosinec zpracovany v/ X
SP a ZP za prosinec odvedeny v/ X

Krok 6 — Zauctovani dohadné polozky
Zaeviduj dohadnou polozku za spotfebu elektfiny v prosinci (pfijde faktura az v lednu):
1. Piejdi do skupiny Uéetnictvi a klikni na Uéetni denik.

2. Vytvor novy zaznam: MD 502 / D 389, 3 200 K¢, popis: ,,Dohadna polozka — elektfina
prosinec”.



Pracovni ukoly

Ukol 1 — Kontrolni seznam

Vypracuj vlastni kontrolni seznam pro uzavérku cvi¢né firmy. Pro kazdou oblast zapis stav (OK / Chybi /
Castecné) a co je tfeba dofesit:
Oblast Stav Akce
Pohledavky
Zavazky
Bankovni odsouhlaseni
DPH
Mzdy a odvody
Odpisy
Dohadné polozky
Casové rozliseni
Ukol 2 — Dohadné polozky

Ur¢i, zda se jedna o dohadnou polozku aktivni (388) nebo pasivni (389), a zapis$ Ucetni zapis:

Situace Typ MD D
Faktura za audit roku X pfijde v roce X+1, odhadujeme 25 000 K¢

Pojistovna pfiznd nahradu za poskozené zbozi, dosud nevyplatila, odhad 8 000 K¢

Najemné za prosinec zaplatime az v lednu, vyse 15 000 K¢

Telefonni Ucet za prosinec prijde v lednu, odhadujeme 1 200 K¢

Ukol 3 — Nedobytna pohledavka

Odbératel Restaurace U Zlatého Iva nezaplatil fakturu na 13 189 K¢, i pfes dvé upominky. Firma se

rozhodla pohledavku odepsat.
Zapis Ucletni zapis pro odpis nedobytné pohledavky:
® MD 546 — Odpis pohledavky / D 311 — Pohledavky (13 189 K¢)

Odpovéz (2-3 véty): Jak odpis pohledavky ovlivni vysledek hospodareni firmy? Jaka je danova

uznatelnost odpisu pohledavky?

Kontrolni otazky

1. Co je inventarizace a jak casto musi byt provedena?



2. Jaky je rozdil mezi mankem a prebytkem pfi inventarizaci?

3. Na jakém Uctu se zachycuje odhadnuty zavazek za dodavku bez faktury?

4. Kdy pouzijeme Ucet 381 — Naklady pfristich obdobi? Uved priklad.

5. Co je odsouhlaseni bankovniho Gé¢tu a co musi platit?

6. Pro¢ musime zauctovat spotrebu elektfiny v prosinci, i kdyz faktura pfijde az v lednu?

7. Jaky zékon uklada povinnost inventarizace a jak casto ji provadét?

POUZE PRO VYUCUJICiHO

Metodické poznamky pro vyucujiciho

Typické problémy studenti:

Z&ména dohadnych polozek a ¢asového rozliseni — klicovy rozdil: u dohadnych polozek
nevime presnou vysi (odhadujeme), u ¢asového rozliseni vime pfesnou vysi, ale plnéni
patfi do jiného obdobi.

Studenti nerozumi, proc je treba zaluctovat naklad bez faktury — zdUrazni princip vécné a
casové shody (accrual principle): naklady patfi do obdobi, kdy vznikly, ne kdy prisla faktura.
Zaména MD/D u dohadnych uctl — 389 je pasivni (zavazek, tedy D), 388 je aktivni
(pohledéavka, tedy MD).

Doporuceni:

Krok 1 (kontrolni seznam v aplikaci) nechej studenty projit samostatné a zapsat viechna
upozornéni — pak diskutuj, ktera jsou kriticka.

Ukol 2 (dohadné polozky) je vhodny jako individualni pisemné cvi¢eni — odhali zamény
aktivni/pasivni.

Pro pokrodilé: diskuze o opravnych polozkach k pohledavkam (zakonné vs. Gcetni, §8a ZoR)
a podminkach danové uznatelnosti.

Vazba na vyuku tGcetnictvi:

Uzavérkové operace: dohadné polozky, casové rozliseni, opravné polozky

Inventarizace: §29-30 zakona ¢. 563/1991 Sb.

® Veérny a poctivy obraz: §7 zdkona o Ucetnictvi

Propojeni s tématem: Odpisy pohledavek a opravné polozky, Danova uznatelnost nakladu



Lekce 02 Uzavreni ucetniho obdobi

Modul: Uzavérka Odhadovany ¢as: 45 minut Prerekvizity: Dokoncena Lekce 1 — Kontrola pred
uzavérkou; vsechny kontrolni body vyfeseny

Cil lekce

Po absolvovani lekce student:

e Vysvétli rozdil mezi vysledkovymi a rozvahovymi ucty

® Popise postup uzavirani vysledkovych G¢td (tfidy 5 a 6 — ucet 710)
® ZauUctuje prenos vysledku hospodareni na Ucet 431

® Provede uzavieni Ucetniho obdobi v aplikaci Vedito

® Rozumi tomu, co se déje s rozvahovymi UcCty pfi otevirani nového roku

Teoreticky uvod

Vysledkové vs. rozvahové ucty

Vsechny Ucty v Ucetnictvi se déli do dvou skupin:

Co se s nimi déje na konci

Typ Gctu Co zachycuji
roku
Vysledkové 5 — Néklady, 6 — Hospodareni roku Uzaviraji se na nulu pres ucet
(P&L) Vynosy 710
Rozvahové (BS) 0-4, 2 Majetek, zavazky, vlastni Prenasi se (zUstatek) do
kapital dalsiho roku

Postup uzavirani vysledkovych Gétu
Uzavirani probiha ve trech krocich:

KROK 1 — Uzavreni ndkladovych uctl (trida 5):
MD 710 — Ucet ziskl a ztrat / D 5xx (obrat tridy 5 celkem)

KROK 2 — Uzavreni vynosovych uctd (trida 6):
MD 6xx / D 710 — Ucet ziskl a ztrat (obrat tfidy 6 celkem)

KROK 3 — Prenos vysledku hospodareni:
a) ZISK (D strana 710 > MD strana 710):

MD 710 / D 431 — Vysledek hospodareni ve schvalovacim rizeni



b) ZTRATA (MD strana 710 > D strana 710):

MD 431 — Vysledek hospodareni ve schvalovacim rizeni / D 710

Vizualizace uzavirani

Ucet 5xx (Naklady) Ucet 710 (Zisk/ztrata) Ucet 6xx (Vynosy)

[ | | | | | | | |
| mD | o | | D | o | | mD | o |
| 375 eo0] | - |375 000 |420 600 | — | |420 o000 |
| | | Krok 1 | | | Krok 2 | | |
| |

|
| | 45 600 | —> 431 (zisk)
| | |

Krok 3

Ucet 710 — Uéet ziskdi a ztrat

Ucet 710 je prechodny uzaviraci iéet — jeho Ukolem je soustiedit veskeré naklady a vynosy a zjistit
vysledek hospodareni. Po uzavirani by mél mit saldo nula (vysledek odesel na 431).

Ucet 431 — Vysledek hospodareni ve schvalovacim Fizeni

Vysledek hospodareni (VH) jde na ucet 431, kde ceka na schvaleni valnou hromadou (nebo jinym

pfislusSnym organem). Valna hromada rozhodne, jak se VH pouzije:

® Rozdéleni jako dividendy: MD 431 / D 364
* Prevod do fond{: MD 431 / D 421 (zakonny rezervni fond)
® Ponechani jako nerozdéleny zisk: MD 431 / D 428

Co se déje s rozvahovymi ucty?

Rozvahové Ucty se neuzaviraji — jejich konecny zlistatek se stane pocate¢nim stavem (PS) v novém

roce. V aplikaci to probiha automaticky pfi otevirani nového ucetniho roku.

Postup

Krok 1 — P¥ehled obratt tfidy 5 a 6
Nez uzavieme obdobi, zjisti celkové obraty vysledkovych Gctl:

1.V levém navigacnim panelu otevri skupinu Vykazy a klikni na Obratova predvaha.
2. Zobraz prehled obratC tfid 5 a 6.

3. Zapis celkové obraty:



Obrat MD (K¢) Obrat D (K¢) Saldo
Trida 5 — Naklady celkem
Trida 6 — Vynosy celkem

Vysledek (VH)

Orientacni hodnoty ze scénare: Naklady 375 000 K¢, Vynosy 420 000 K& — Zisk 45 000 K¢.

Krok 2 — Vypocet vysledku hospodareni
Ovér vypocet:

Vysledek hospodareni = Vynosy - Naklady
= K¢ - Ké
= K& [ZISK / ZTRATA]

Krok 3 — Uzavieni vysledkovych uéta (v aplikaci)

1.V levém navigaénim panelu otevi skupinu Uéetnictvi a klikni na Uéetni obdobi. Klikni na Uzaviit
obdobi.

2. Aplikace zobrazi souhrn uzaviracich zapisti — prekontroluj:

o Vsechny nakladové UGcty (5xx) prevedeny na MD 710
o Vsechny vynosové Ucty (6xx) prevedeny na D 710

o Vysledny zistatek 710 preveden na 431

3. Potvrd’ uzavreni.

Upozornéni: Uzavieni obdobi je nevratna operace. U¢tovaci doklady s datumem v uzavieném obdobi
nelze pridavat. Opravy jsou mozné jen prostrednictvim zapisi v novém roce.

Krok 4 — Ovéreni uzavérkovych zapisu

Po uzavieni prejdi do skupiny Uéetnictvi — Uéetni denik a ovér:

Zapis MD D Castka

Uzavreni nakladt 710 5xx (soucet) ke
Uzavreni vynosU 6xx (soucet) 710 ke
Prenos zisku na 431 710 431 K¢

Saldo Uctu 710 po téchto zapisech: 0 Ké v



Krok 5 — Otevieni nového roku

1.V levém navigaénim panelu otevfi skupinu Uéetnictvi a klikni na Uéetni obdobi.
2. Klikni na Otev¥it nové obdobi (leden—prosinec pristiho roku).
3. Aplikace automaticky prevede zlstatky rozvahovych uctl jako pocatecni stavy nového roku.

4. Ovér: zlistatek Uuctu 221 (bankovni Ucet) v novém roce odpovida koneénému zlstatku starého roku.

Krok 6 — Nakladani se ziskem (diskuze)

Po schvaleni zavérky valnou hromadou firma rozhodne, jak nalozi se ziskem 45 000 K¢. Zvazte

moznosti:

Varianta Ucetni zapis Ekonomicky smysl
Vyplata podild na zisku (dividenda) MD 431 /D 364 Odmeéna spolecnikiim
Pfevod do zdkonného rezervniho fondu MD 431/ D 421 Posileni stability firmy
Ponechani jako nerozdéleny zisk MD 431 /D 428 Reinvestice do firmy

Pracovni ukoly

Ukol 1 — Uzaviraci zapisy

Na zakladé orientacnich hodnot ze scénare (Naklady 375 000 K¢, Vynosy 420 000 K¢) zapis Gplné

uzaviraci zapisy:

C. Popis MD D Castka
1 Uzavreni nakladovych uctl 710 5xx
2 Uzavreni vynosovych uctl 6xx 710
3 Prenos zisku 710 431

Nakresli T-formu Uctu 710 a ovér, Ze jeho konecné saldo je 0 K¢.

Ukol 2 — Rozhodnuti o VH

Valna hromada se rozhodla rozdélit zisk takto:

® 30 % do zakonného rezervniho fondu

® 70 % vyplatit spolecnikiim

Vypocitej Castky a zapis Ucetni zapisy. Jaky bude konecny zlistatek Uctu 431 po rozdéleni?
Ukol 3 — Porovnani let

Firma v pfedchozim roce vykéazala ztratu 18 000 K¢. VV letosnim roce dosahla zisku 45 000 Ké¢.

Odpoveéz (3—4 véty): Jaky bude uzaviraci zapis pfi ztraté? Jak se ztrata zachyti v rozvaze (ktera polozka
pasiv)? Jak Ize ztratu z predchoziho roku pokryt ziskem z letosniho roku?



Kontrolni otazky

1. Jaky je rozdil mezi vysledkovymi a rozvahovymi Ucty?

2. K ¢emu slouzi G¢et 710 — Uéet zisk a ztrat?

3. Jaky bude uzaviraci zapis pfi pfrenosu zisku na Gcet 4317

4. Jaky bude uzaviraci zapis pfi pfrenosu ztraty na Ucet 4317

5. Pro¢ musi mit Gcet 710 po uzavérce saldo nula?

6. Co se stane s zlstatky rozvahovych uctl pri otevirani nového roku?

7. Kdo rozhoduje o pouziti vysledku hospodareni a na jakém zdkonném zakladé?

POUZE PRO VYUCUJiICiHO

Metodické poznamky pro vyucujiciho
Typické problémy studenti:

e Zaména MD/D pfi uzavirani nakladd a vynosti — upozorni: ndkladové Gcty maji aktivni
charakter (saldo na MD), uzaviraji se zapisem D (strana D se zvysi na obrat MD — saldo 0).

Vynosové Ucty maji pasivni charakter (saldo na D), uzaviraji se zapisem MD.

® Zaména Uctu 431 a 428 (nerozdéleny zisk) — 431 je ,v fizeni" (¢eka na valnou hromadu), 428
je vysledek z minulych let, o némz jiz bylo rozhodnuto.

e Studenti si mysli, Ze uzavreni je reverzibilni — zdUrazni nevratnost a dilezitost kontroly pred

uzavienim.
Doporuceni:
® Krok 3 (uzavreni v aplikaci) proved’ nejprve demonstraci na projektoru — studenti pak

provedou uzavreni vlastni organizace.

* Krok 6 (nakladani se ziskem) je vhodny jako skupinova diskuze — kazda skupina navrhne

jiny zplsob rozdéleni a zd{vodni ho.

® Pro pokrocilé: zakonny rezervni fond u s.r.o. byl zrusen zdkonem o obchodnich korporacich
(ZOK, ¢. 90/2012 Sb.) od 1. 1. 2014 — dnes s.r.o. rezervni fond ze zdkona vytvaret nemusi
(Ize ho sjednat dobrovolné ve spolecenské smlouvé). DFivéjsi povinnost (pfidél min. 5 % ze
zisku dle §124 ObchZ) se vztahovala na s.r.o. vzniklé pred rokem 2014.

Vazba na vyuku uGcetnictvi:

® Uzaviraci zapisy: Ucty 710, 431, 428
* Vlastni kapital: zakladni kapital, fondy, VH minulych let, VH bézného roku
® Obchodni pravo: §210-217 zékona ¢. 90/2012 Sb. (zdkon o obchodnich korporacich) —

rozdéleni zisku s.r.o.

® Propojeni s tématem: Vysledek hospodareni, Vlastni kapital a jeho slozky



Lekce 03 Rozvaha a vysledovka

Modul: Uzavérka Odhadovany ¢as: 45 minut Prerekvizity: Dokonceny Lekce 1 a 2; Géetni obdobi

uzavreno

Cil lekce

Po absolvovani lekce student:

* Orientuje se ve struktufe rozvahy (aktiva, pasiva, jejich ¢lenéni)

® Precte a interpretuje vysledovku vygenerovanou aplikaci

* Ovéfi zakladni Ucetni rovnici Aktiva = Pasiva

* Propoji vysledek hospodareni z vysledovky s polozkou pasiv v rozvaze

* Provede zakladni finanéni analyzu z vykazl (rentabilita, likvidita)

Teoreticky uvod

Ucetni zavérka a jeji soucasti

Ucetni zavérka (§18 zakona o Ucetnictvi) tvori uceleny celek:

Vykaz Obsah Odpovida na otazku

Rozvaha Stav majetku a zdroja k Cim firma disponuje a jak to
rozvahovému dni financuje?

Vykaz zisku a ztraty Néklady a vynosy za obdobi Jak firma hospodafila?

(vysledovka)

Priloha Doplnujici informace, Ucetni metody ~ Co vykazy nevysvétluji samy?

Velké firmy také sestavuji prehled o penéznich tocich (cash flow) a pfehled o zménach vlastniho
kapitalu.

Rozvaha (Bilance)
Rozvaha zachycuje stav k poslednimu dni Ucetniho obdobi (31. 12.). Plati vzdy:

AKTIVA = PASIVA
(majetek) (zdroje financovani)

Struktura aktiv:



Oznaceni Polozka Obsah

A. Pohledavky za upsany vlastni kapital Nesplacené vklady spolecnik

B. Stala aktiva DHM, DNM, DFM — majetek s dobou pouziti > 1 rok
C. Obézna aktiva Zasoby, pohledavky, bankovni ucty, pokladna

D. Casové rozliseni Naklady a prijmy pfistich obdobi

Struktura pasiv:

Oznaceni Polozka Obsah

A. Vlastni kapital Zakladni kapital, fondy, vysledek hospodareni

B. Cizi zdroje Rezervy, dlouhodobé a kratkodobé zavazky, bankovni Gvéry
C. Casové rozligeni Vydaje a vynosy pristich obdobi

Zjednodusena rozvaha Vzorové firmy s.r.o. (31. 12. 2024):

AKTIVA PASIVA
B. Stala aktiva: A. Vlastni kapital:
Porizovaci cena: 120 000 Kc Zakladni kapital: 78 200 K¢
Opravky: -40 000 K¢ Nerozdéleny zisk min. let: @ K¢
Netto: 80 000 Kc VH bézného roku: 45 000 K¢
C. Obéznad aktiva: B. Cizi zdroje:
Zasoby: 15 000 K¢ Zavazky z 0OV: 12 000 K¢
Pohledavky: 28 000 K¢ Zavazky ze mezd: 9 000 K¢
Bankovni ucet: 55 000 K¢ Zavazky — DPH: 7 000 K¢
Pokladna: 5 000 K¢ Dohadné polozky: 3 200 K¢
Bankovni uvér: 30 000 Kc
D. Cas. rozlideni: 2 200 k¢ C. Cas. rozliseni: 800 K¢
AKTIVA CELKEM: 185 200 K¢ PASIVA CELKEM: 185 200 K¢ V

Vykaz ziska a ztraty (vysledovka)
Vysledovka zachycuje pohyb za celé Ucetni obdobi — na rozdil od rozvahy (stav k datu).
Druhovy ¢lenéni (pouzivané na OA):

I. Trzby za zbozi +

A. Ndklady vynalozené na prodané zbozi -

OBCHODNI MARZE



II. Vykony (trzby za vyrobky a sluzby) +
B. Vykonova spotreba (material, energie..) -

PRIDANA HODNOTA

C. Osobni naklady (mzdy, pojistné) -
E. Odpisy -

PROVOZNI VYSLEDEK HOSPODARENI

VI. Vynosové uroky +
N. Nakladové uroky -

FINANCNI VYSLEDEK HOSPODARENI

VYSLEDEK HOSPODARENI PRED ZDANENIM

Q. Dan z prijmd -

VYSLEDEK HOSPODARENI PO ZDANENI (CISTY ZISK)

Zakladni finanéni ukazatele

Ukazatel Vzorec

Rentabilita aktiv (ROA) Zisk / Aktiva celkem x 100

Rentabilita vlastniho kapitalu Zisk / Vlastni kapital x 100

(ROE)

Bézna likvidita Obézna aktiva / Kratkodobé
zavazky

Zadluzenost Cizi zdroje / Aktiva celkem x 100

Postup

Krok 1 — Zobrazeni rozvahy v aplikaci

Co fika
Vynosnost celkového majetku

Vynosnost pro vlastniky

Schopnost platit kratkodobé

zavazky

Podil dluhu na financovani

1.V levém navigacnim panelu otevfi skupinu Vykazy a klikni na Rozvaha.

2. Vyber datum: 31. 12. 2024.

3. Aplikace zobrazi rozvahu sestavenou z dat zauc¢tovanych v prdbéhu roku.

Krok 2 — Ovéreni rovnice Aktiva = Pasiva



Zapis$ celkové hodnoty:

Hodnota z aplikace (K¢)

Aktiva celkem
Pasiva celkem

Rozdil (musi byt 0)

Pokud rozdil neni 0, v Ucetnictvi existuje chyba. Nejcastéjsi pricina: nesparovany Gcetni zapis nebo
chybéjici zavis (strana MD # D u nékterého dokladu).

Krok 3 — Identifikace klicovych polozek

Z rozvahy vyhledej a zapis:

Rozvahova polozka Hodnota (K¢)

Stala aktiva — netto B.
Pohledavky z OV C.IL.
Penézni prostredky na Uctech C.v.
Vlastni kapital celkem A.
Vysledek hospodareni bézného roku AV.
Kratkodobé zavazky z OV B.III.

Krok 4 — Zobrazeni vysledovky
1.V levém navigacnim panelu otevfi skupinu Vykazy a klikni na Vykaz zisku a ztraty.
2. Ovér, ze VH v vysledovce odpovida VH uvedenému v rozvaze v pasivech (A.V.).

3. Zapis:

Polozka Hodnota (K<)

Trzby celkem

Naklady celkem
Vysledek hospodareni pred zdanénim
Dan z pfijmu

Cisty zisk / ztrata

Krok 5 — Zakladni financni analyza



Na zékladé hodnot z aplikace (nebo orientacnich hodnot ze scénare) vypocitej:

Rentabilita aktiv (ROA):

ROA Zisk / Aktiva celkem x 100
45 000 / 185 200 x 100

= %

Bézna likvidita:
Bézna likvidita = Obézna aktiva / Kratkodobé zavazky
(15 000 + 28 000 + 55 000 + 5 000) / (12 000 + 9 000 + 7 000 + 3 200)

103 000 / 31 200
(doporucena hodnota: 1,5-2,5)

Pracovni ukoly

Ukol 1 — Rekonstrukce rozvahy

Na zakladé nize uvedenych zlstatk( uctd k 31. 12. sestav zjednodusenou rozvahu ve forméatu Aktiva |

Pasiva:
Ucet NEPZY Zlstatek (K<)
022 Samostatné movité véci (netto po opravkach) 48 000
211 Pokladna 3500
221 Bankovni Gcty 67 000
311 Pohledavky z OV 22 000
321 Zavazky z OV 18 500
331 Zavazky ze mezd 11200
411 Zakladni kapital 100 000
431 VH ve schvalovacim fizeni 10 800

Ovéfr: Aktiva = Pasiva?
Ukol 2 — Cteni vysledovky
Z vysledovky cvi¢né firmy (nebo orientacnich hodnot) vypocitej a zapis:

1. Obchodni marze (trzby za zbozi — naklady na prodané zbozi)
2. Pfidana hodnota (obchodni marze - vykonova spotreba)

3. Provozni VH (pfidana hodnota — osobni naklady - odpisy)
4. Celkovy VH pred zdanénim

5. Podil osobnich nakladd na celkovych nakladech (%)

Ukol 3 — Finanéni analyza a zavér



Pouzij hodnoty z orientacniho scénafe (nebo vlastni organizace) a vypocitej vSechny 4 ukazatele ze
Teoretického Uvodu:

Ukazatel Vzorec Vysledek Interpretace
ROA

ROE

Bézna likvidita

Zadluzenost

Na zavér kurzu napis kratké hodnoceni finanéniho zdravi firmy (5-7 vét): Je firma rentabilni? Je
dostatecné likvidni? Jak vysoka je jeji zadluzenost? Co by doporucil/a vedeni firmy?

Kontrolni otazky

1. Jaka je zakladni ucetni rovnice a musi platit vzdy?

2. Co zachycuje rozvaha a k jakému datu se sestavuje?

3. Co zachycuje vysledovka a za jaké obdobi?

4. Ve které Casti pasiv se nachazi vysledek hospodareni bézného roku?
5. Jak se lisi stala aktiva od obéznych aktiv?

6. Co je rentabilita aktiv (ROA) a co rika o firmé?

vy s vvs

7. Co by znamenala bézna likvidita nizsi nez 17



POUZE PRO VYUCUJICiHO

Metodické poznamky pro vyucujiciho

Typické problémy studenti:
® Zaména rozvahy a vysledovky — opakované zdUrazni: rozvaha = stav (fotograficky snimek),
vysledovka = pohyb (film celého roku). Oba vykazy jsou propojeny pres VH.

e Studenti nevi, kde v rozvaze hledat VH — VH je v pasivech (A.V.), protoze predstavuje zdroj

financovani vytvoreny hospodarenim.

¢ Spatny vypocet likvidity — studenti nékdy zahrnuiji stala aktiva do ¢itatele; zddrazni, ze
béZna likvidita pracuje jen s obéznymi aktivy.

Doporuceni:

® Krok 2 (rovnice Aktiva = Pasiva) proved jako ritudl: kazdy student nahlas precte sva celkova
aktiva, pak pasiva — vyvola pfirozenou diskuzi, pro¢ se nékdy lisi.

¢ Ukol 3 (hodnoceni firmy) je idealni zavére¢ny kol semestru — kombinuje ¢iselnou analyzu s
textovym vystupem a ekonomickym myslenim.

® Pro pokrocilé: porovnani dvou po sobé jdoucich rozvah (horizontalni analyza) nebo

porovnani s oborovymi priiméry (benchmarking).

Vazba na vyuku:

* Financni analyza: ukazatele rentability, likvidity, zadluzenosti (propojeni s Ekonomikou)

o Uletni zavérka: §18-21 zakona ¢. 563/1991 Sb.

® Zverejnovani zavérky: §21a zakona o Ucetnictvi — povinnost uloZit do sbirky listin
obchodniho rejstriku

® Propojeni s tématem: Financovani podniku, Financni fizeni, Vykazy pro banku a investory

Zaveér kurzu

Gratulujeme — timto jste s Veditem prosli cely Ucetni rok od prvniho pfihlaseni az po sestaveni
Ucetni zavérky.

Co jste zvladli:



Modul Klicova dovednost

1 — Zaciname Orientace v aplikaci, nastaveni organizace, kontakty

2 — Fakturace Vydané a prijaté faktury, dobropisy, zalohy, opakujici se doklady
3 — Banka Import vypisu, parovani plateb, automaticka pravidla

4 — DPH Pfiznani k DPH, kontrolni hlaseni, XML export, vyporadani

5 — Mzdy Evidence zaméstnancl, vypocet Cisté mzdy, vyplatni pasky

6 — Uzavérka Kontrolni seznam, uzavreni roku, rozvaha a vysledovka

Cely kurz tvori jeden konzistentni pfibéh firmy Vzorova firma s.r.o., ktera za rok vystavila
faktury, platila dodavateltm, zpracovavala mzdy, odvadéla DPH — a nakonec sestavila ucetni

zavérku s vysledkem hospodareni.



